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ANEXO 1

NORMATIVA INTERNA DE REGULACION DE LOS ANTICIPOS DE CAJA FIJA Y
PAGOS A JUSTIFICAR

1. AMBITO DE APLICACION:

La presente regulacion tiene por objeto establecer las normas de aplicacion
interna de la figura de “Anticipos de Caja Fija” (en adelante ACF) y Pagos a justificar
(en adelante PJ) definidas en las Bases de Ejecucion del Presupuesto General del
Consorcio de Tributos de Tenerife.

2. NORMATIVA APLICABLE:
Los ACF y PJ se regularan por la presente normativa y por lo dispuesto en:

-El articulo 190 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo.

- R.D 500/90 de 20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo I del
Titulo VI de la L.R.H.L.

- Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo normal de Contabilidad Local.

- Sera de aplicacion supletoria, en tanto no se oponga a la normativa
local en materia de Anticipos de Caja Fija y Pagos a Justificar, la legislacion vigente en
cada momento para la Administracion General del Estado.

3. DEFINICION:

Tendran la consideracion de anticipos de caja fija las provisiones de caracter no
presupuestario y permanente que, para las atenciones corrientes de caracter periddico o
repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocion, material de oficina no inventariable,
conservacion y otros similares caracteristicas, se realicen a pagadurias, cajas y
habilitaciones para la atencién inmediata y posterior aplicacion de los gastos al
presupuesto del afio en que se realicen.

Los fondos librados conforme a lo previsto en esta normativa tendran, en todo
caso, el caracter de fondos publicos y formaran parte integrante de la Tesoreria del
Consorcio de Tributos hasta que el habilitado pague a los acreedores finales.

Tendran el caracter de 6rdenes de pago expedidos con el caracter de “a justificar
“las cantidades que se libren para atender gastos presupuestarios, cuando los
documentos justificativos de los mismos no se puedan acompanar en el momento de
expedir las correspondientes 6érdenes de pago.



TITULO PRIMERO: GESTION DEL ANTICIPO DE CAJA FIJA
4. DISTRIBUCION DE LOS FONDOS EN CUENTAS Y CAJAS:

Existiran dos instrumentos de deposito que seran los de Caja Metalico y Cuenta
Corriente.

4.1. Cuenta Corriente:

Cada Habilitacion utilizard una unica cuenta corriente para la gestion de los
ACF.

Se podré otorgar una Habilitacion y, por tanto, se autorizara la apertura de UNA
cuenta corriente, a:

- Los Servicios o Departamentos de la Oficina Central del Consorcio de Tributos.
- Cada Oficina de Recaudacion del Consorcio de Tributos.
4.2 Caja Metalico:

Cada Habilitacion podra disponer que parte de su ACF, permanezca en efectivo,
en el lugar mas seguro de su Dependencia, como “Caja Metalico”.

Se limitard la utilizacién del instrumento “Caja Metalico” para los casos
estrictamente necesarios en que se precise atender aquellos gastos que, por su escaso
importe o por la naturaleza del proveedor, hayan de abonarse en efectivo.

En tales casos, el saldo maximo de la Caja Metalico no podra superar en ningin
momento el importe de 150,25 euros, salvo en el caso de las Oficinas de Recaudacion
para las que el limite se cifra en 300,51 euros.

5. HABILITADOS Y AUTORIZADOS:
5.1 Definicion:

Existird un Habilitado por cada una de las Cuentas, cuyo nombramiento lo
convertira en CUENTADANTE. Este Habilitado sera, ademas, PRIMER
AUTORIZADO ante la entidad bancaria, de cara a la disposicién y manejo de fondos de
la cuenta corriente, para lo cual actuara necesariamente de forma MANCOMUNADA
con un SEGUNDO AUTORIZADO.

Ambos autorizados deberan contar ademds con sus correspondientes
SUSTITUTOS.

5.2 Nombramiento:



Los Habilitados, autorizados y sus correspondientes sustitutos serdn nombrados
y removidos por el ORDENADOR DE PAGOS o miembro del Consorcio de Tributos
que por delegacion ostente esa funcion, con la previa propuesta del Sr. Tesorero.

5.3 Personas facultadas:

Las funciones del HABILITADO —también primer autorizado- podran ser
ejercidas por:

-El Director, respecto a la Habilitacion concedida a la Oficina Central.

-Los Jefes de las Zonas u Oficinas de Recaudacion del Consorcio de Tributos,
respecto a las Habilitaciones concedidas a cada una de las Oficinas de
Recaudacion.

Las funciones de SEGUNDO AUTORIZADO podran ser ejercidas por:
-El Tesorero respecto a las habilitaciones concedidas a la Oficina Central.

- El Jefe del Servicio de Tesoreria respecto a las Habilitaciones concedidas a
cada una de las Oficinas de recaudacion.

5.4 Responsabilidades:

Desde la fecha de su nombramiento, los HABILITADOS seran considerados
cuentadantes con las facultades, obligaciones y responsabilidades que
legalmente ello conlleva.

En concreto, los habilitados estaran obligados a tomar todas las medidas
necesarias para la correcta administracion y seguridad de los fondos, conforme a
lo establecido en la presente Regulacion.

De conformidad con lo recogido en el apartado 4.2 del presente anexo, el
Habilitado evitara en la medida de lo posible el uso de dinero en metalico o a
través de la Caja y, en caso de ser ello preciso, respondera de que se respeten los
limites méximos establecidos.

5.5 Cambio de Habilitado, Autorizado y Sustituto:

Cuando un Servicio necesite realizar un cambio de habilitado, autorizado y/o sus
sustitutos, el Jefe de Servicio interesado, remitira al Servicio de Tesoreria una
propuesta, indicando la razén del cambio y los nombres, apellidos y DNI de las
personas salientes y entrantes.

En base a dicha propuesta, y previa conformidad de Tesoreria, el Ordenador de
Pagos emitird resolucion con el nombramiento de los nuevos autorizados, no
siendo éste efectivo hasta su comunicacion por parte del Servicio de Tesoreria al



Servicio gestor. Al tiempo, el Servicio de Tesoreria comunicaré la resolucion por
escrito a la entidad financiera a efectos del registro de firmas.

En caso de que el cambio sea de habilitado, éste no serd efectivo hasta que el
habilitado saliente presente el acta de arqueo referida a la fecha del nuevo
nombramiento, extendiéndose su responsabilidad hasta ese mismo momento.

6. GESTION DE LAS CUENTAS CORRIENTES:
6.1 Apertura y administracion ordinaria:

La apertura y negociacion con la entidad financiera de las condiciones a aplicar
y cancelacion de las cuentas corrientes, que tendran el caracter de restringidas de pago,
se acordara por el Ordenador de Pagos, previa propuesta del Sr. Tesorero General, sin
perjuicio de lo dispuesto en el articulo 26.2.g de los Estatutos del Consorcio.

Las cuentas abiertas en las Entidades de Crédito se abrirdn a nombre del
Consorcio del Consorcio de Tributos como titular de las mismas, si bien su
denominacién serd la propia de cada Servicio u Oficina de Recaudacion seguida de la
rubrica “Anticipos de Caja Fija” (por ejemplo “Tacoronte / Direccion. Anticipos de
Caja Fija”) y solo podran admitir ingresos de la Tesoreria.

Las Entidades de crédito en que se abran las citadas cuentas estaran obligadas a
proporcionar a la Direccion y al Tesorero General la informacion que se les solicite.

La administracion ordinaria de las cuentas corrientes -tales como pequeinas
incidencias, peticion de extractos y reclamaciones simples o en primera instancia, etc..-,
sera desempenada por el habilitado o sustituto.

6.2. Intereses a favor:
Los intereses que generen los fondos obrantes en las cuentas abiertas bajo la rabrica de
ACF se ingresaran en la cuenta que a tal efecto se sefiale por el Servicio de Intervencion
del Consorcio de Tributos, con aplicacidn al correspondiente concepto del Presupuesto
de Ingresos. A tal efecto, se solicitard de la Entidad Financiera que trimestralmente,
efectlie la oportuna liquidacion de intereses y su traspaso a la referida cuenta.

6.3 Intereses en contra:

Para evitar incurrir en gastos, las cuentas abiertas no podran admitir
descubiertos, y se negociaran sin comisiones ni gastos de administracion o similares.

6.4 Medios de pago:



Con caracter general, los medios de pago a utilizar serdn el dinero metélico, el
talon nominativo, la transferencia bancaria y la domiciliaciéon bancaria en la cuenta
restringida de pagos del habilitado para los supuestos contemplados en los apartados 5 y
6 de la letra B) y D) de la norma 7.3 .Los pagos en efectivo con cargo a la Caja Metélico
se limitaran a los casos establecidos en el apartado 4.2 del presente Anexo.

Los Habilitados estan obligados a conservar y custodiar los talonarios y matrices
de los cheques. En el supuesto de cheques anulados deberan proceder a su inutilizacion
y conservacion a efectos de control.

En el caso de pago a personas juridicas, Comunidades de bienes u otras
entidades con o sin personalidad juridica, se comprobard, mediante los poderes o
documentos similares, la capacidad de la persona fisica representante para recibir tales
fondos.

7. GESTION DE ANTICIPOS DE CAJA F1JA:

7.1 Apertura de cuentas y libramiento de anticipos. Aplicacion
presupuestaria.

El Ordenador de Pagos del Consorcio de Tributos, a propuesta del Tesorero
General y previa fiscalizacion de la Intervencion General, emitird resolucion acordando
la apertura de las cuentas corrientes y los nombramientos de los diferentes habilitados (y
primeros autorizados) y de los segundos autorizados. Asimismo, dispondra la cuantia y
asignacion de los ACF a cada una de las cuentas que se abran.

La provision inicial de fondos para ACF se registrard como un movimiento
interno de tesoreria, mediante la asignacion de un ordinal bancario, desde la Tesoreria
General de la entidad a la tesoreria restringida de pagos.

Los pagos que el habilitado realice a los acreedores finales se registraran antes
de la rendicion de la correspondiente cuenta justificativa. En todo caso, a 31 de
diciembre deberan haberse registrado todos los pagos realizados.

La aprobacion de la cuenta justificativa producird la imputacion econdmica y
presupuestaria de los gastos en ella incluidos y la reposicion de los fondos al cajero.

7.2 Cuantia y limites del ACF.
Con caracter general, las cuantias maximas ANUALES de los anticipos de caja
fija, son las siguientes:
Euros

A)Oficina Central............cccceeeunnnnee. 2.000,00



En el sentido expuesto, en el caso de haberse asignado en la cuenta
correspondiente una cantidad inferior al limite maximo anual previsto, el ACF podra
ampliarse hasta dicho limite maximo.

Al hilo de ello, la Presidencia velara por que las cantidades libradas a cada
Habilitacion por ampliacion de los anticipos, no excedan del limite establecido para
cada anualidad

Estos limites cuantitativos asi como su distribucion, podran ser modificadas
anualmente, a través de las Bases de Ejecucion del Presupuesto, atendiendo a las
necesidades que puedan surgir, sin que nunca su cuantia global pueda exceder del 7 por
100 de los créditos del capitulo destinado a gastos corrientes en bienes y servicios del
presupuesto vigente en cada momento.

No obstante lo anterior, por aplicacion de lo establecido en la Disposicion Final
del presente Anexo, en casos excepcionales y debidamente justificados, el Presidente
del Consorcio de Tributos podré acordar a lo largo del afio, a propuesta de la Tesoreria y
previo informe de la Intervencion de Fondos, la ampliacién de los citados limites
anuales.

7.3 Gastos a los que se puede atender con los ACF.

Los gastos que se podran atender con estos fondos serdn Unicamente los que se
relacionan a continuacion, no pudiendo exceder cada operacion realizada de los
importes que se citan:

A) Pequenas reparaciones de maquinaria, equipo de oficina, mobiliario, enseres (partida

21500), equipos informaticos (partida 21600) y edificios (partida 21200. Hasta 150,00
euros.

B) Compra de material ordinario no inventariable (partida 22000) y otros suministros,
afectos al concepto 220 de la Estructura Presupuestaria, y siempre que su adquisicion no
esté contratada con cardcter general. Se entiende por “otros suministros” los siguientes:

1. Material informatico no inventariable, tales como diskettes, software estandarizado,
etc, hasta 18,03 euros.

2. Compra de productos de limpieza y aseo (Partida 22110). Hasta 30,05 euros.

3. Gastos derivados de las comunicaciones efectuadas mediante telegramas (Partida
22204). Hasta 30,05 euros.

4. Gastos por servicios de transportes (Partida 22300). Hasta 90,15 euros.

5. Gastos por comunicaciones telefonicas moviles, con caracter exclusivo, por la
habilitacion concedida a la Oficina Central (Partida 22200). Hasta 60,10 euros



6. Gastos correspondientes a la renovacion del dominio de Internet del Consorcio de
Tributos. (Partida 22203). Hasta 120,00 euros

C) Gastos que se produzcan en el procedimiento de gestion recaudatoria, tales como
abonos al Registro de Propiedad, Mercantil, Jefatura de Trafico y similares. Hasta
601,01 euros.

D) Primas de seguros (concepto 224). Gasto relativo al seguro del vehiculo oficial del
Consorcio de Tributos de Tenerife. Hasta 700,00 euros.

E) Gastos diversos (concepto 226). Por este concepto Unicamente podran efectuarse
gastos para actuaciones protocolarias y representativas y, con caracter exclusivo, por la
habilitacion concedida a la Oficina Central.

7.4 Tramitacion y justificacion del gasto.

7.4.1. Registro y contabilizacion del pago y emision del documento contable

El habilitado antes de que se lleve a cabo el pago de cualquier factura, se
asegurara de que existe crédito suficiente y adecuado dentro del nivel de
vinculacién juridica de los créditos al que pertenece la partida, y saldo en la
cuenta corriente una vez deducidos los talones emitidos y no cobrados.

Los pagos realizados por el habilitado se deberan registrar de manera inmediata,
generandose el consiguiente asiento contable.

Con caracter general, la justificacion de los gastos de ACF, se realizard mediante
documento contable ADO.

En lo que se refiere a los datos relacionados con el proveedor, se registrard al
perceptor ultimo de los fondos, es decir, el vendedor del bien o el prestador del
servicio contratado.

En cuanto a la aplicacion presupuestaria, se aplicara a la partida presupuestaria
del Servicio que corresponda segin la naturaleza del gasto realizado y por el
importe bruto de la factura.

En todo caso, a 31 de diciembre deberan haberse registrado, contabilizado y
confeccionado los documentos contables, de todos los movimientos generados
por el ACF, de modo que cada cuenta refleje el saldo a favor de la entidad en
cuentas y cajas restringidas de ACF.

7.4.2. Documentos justificativos del gasto

Cada documento ADO debera acompafarse de la correspondiente factura
original, conformada por el Jefe de Servicio, debiendo reunir los siguientes requisitos:



Constancia del lugar, fecha de emision y nimero de factura.

* Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa del proveedor, asi
como su nimero de identificacion fiscal.

* Identificacion clara del perceptor.

* Firma y/o sello del proveedor en cada documento.

* Desglose lo mas concreto posible de los bienes o servicios facturados con la
fijacion individual de los precios por conceptos y los totales obtenidos.

* Identificacion clara de la base imponible, el tipo aplicado y la cuota a pagar.
En el caso de que el IGIC esté incluido, que figure la expresion “IGIC
incluido”

Excepcionalmente, en operaciones realizadas con establecimientos abiertos al
publico en los que haya sido imposible la obtencion de la factura tal y como obliga la
legislacion vigente, podra admitirse como justificante del pago, cuando su cuantia no
supere los 100 euros, el ticket expedido por las cajas registradoras, conformado por el
Jefe de Servicio, en el que deberd constar como minimo: el NIF, nombre y apellidos,
razén social completa del expedidor, tipo impositivo de IGIC aplicado o la expresion
“IGIC incluido” y el importe total.

7.4.3. Cuenta justificativa de gastos y documentacion anexa.

-En los cinco primero dias habiles de cada trimestre, cada habilitado presentaran
ante la Tesoreria, el Acta de Arqueo junto con la cuenta justificativa y los documentos
contables ADO, correspondientes al trimestre anterior, asi como copia del extracto de la
cuenta corriente, excepto en el caso de los gastos ocasionados durante el ultimo
trimestre del afio en que se estard a lo dispuesto en el apartado 9 del presente.

Si no se presentara el Acta de Arqueo y la cuenta justificativa, en la forma y plazos
establecidos, la Tesoreria requerira al habilitado correspondiente para que solvente tal
situacion. Transcurridos quince dias desde la fecha maxima establecida para la
presentacion, sin que se haya producido, se elevara al Ordenador de Pagos propuesta de
bloqueo de la cuenta, con la exigencia al habilitado de las responsabilidades que
procedan.

Una vez la Tesoreria haya verificado la presentacion o no del Acta de Arqueo y de la
cuenta justificativa y realizada, si fuera necesario, la correspondiente reclamacion,
remitird las mismas, junto con los documentos contables, a la Intervencion General para
que efectue la fiscalizacion material.

Contenido del Acta de Arqueo

El Acta de Arqueo contendrd, entre otros, los siguientes datos:



e Importe de la provision inicial, en caso de que sea el acta inicial, o
saldo del extracto bancario a ultimo dia del mes anterior al que se
estd justificando.

e Relacion contable para el periodo presentado, de los documentos
pagados y tramitados en fase ADO por el procedimiento de ACF.

e Relacion de los ingresos recibidos en el periodo al que se refiere el
Acta.

e Relacion de los cheques emitidos y pendientes de cobro.

e Relacion de los ADO pendientes de reponer con su importe.

e Relacion de pagos, ingresos y traspasos realizados a través de la Caja
Metalico

El saldo final del Acta de Arqueo deberd coincidir con el importe total de la
provision del ACF del Servicio salvo que haya gque realizar algin “ajuste”, tanto
positivo como negativo en el periodo, tales como intereses no traspasados a la
cuenta operativa, o ingresos abonados indebidamente, en cuyo caso se hara
referencia, de forma breve, en la propia acta de arqueo.

El acta, asi como la cuenta justificativa, debera estar firmada por el habilitado,
acompafnidndose de copia del extracto bancario facilitado por la entidad
financiera, siendo valido el extracto obtenido por medios telematicos.

Ademas se presentara Acta de Arqueo en los siguientes casos:

* Cuando se produzca un cambio de habilitado, atin no coincidiendo con el
plazo de su presentacion.

* Cuando se solicite la cancelacion del Anticipo.
* Cuando se produzca un cambio de Corporacion.

* Cuando asi lo solicite la Intervencion General, la Tesoreria o el Ordenador
de Pagos.

Fiscalizacion y aprobacion de los documentos contables y del Acta de Arqueo

La Intervencion General llevard a cabo la fiscalizacion del Acta de Arqueo y de
los documentos contables que integran la misma.



1. La tramitacion e impulso de los documentos contables del ACF,
tendran caracter preferente a cualquier otro gasto en fase ADO

Una vez fiscalizada el Acta de Arqueo, la Intervencion General emitird informe
en el que pondra de manifiesto, en su caso, los defectos o anomalias observados.

* En el caso de que se detecten defectos o anomalias, se remitira Informe al
Servicio correspondiente, conteniendo los reparos formulados, para que en
un plazo de 15 dias naturales proceda a la subsanacion de los mismos, o
realice las alegaciones que estime convenientes.

Si transcurrido dicho plazo no se ha llevado a cabo la subsanacion, la
Intervencidon General certificara la existencia de la deuda, en su caso, dando
traslado de la misma a la Tesoreria de la Corporaciéon quien elevara al
Ordenador de Pagos propuesta de bloqueo de la cuenta corriente, y procedera
a adoptar las medidas legales oportunas para salvaguardar los derechos de la
Hacienda Local.

* De no existir anomalia o defecto, el Informe sera favorable, trasladando
copia del mismo a la Tesoreria para su conocimiento.

Sin perjuicio de lo anterior, y a efectos de realizar la conciliacion bancaria y la
emision de los arqueos periddicos, la Tesoreria, por su parte, sera la encargada
de wverificar que los movimientos efectuados en la cuenta corriente se
corresponden con los pagos e ingresos realizados en la gestion del ACF, es decir,
la verificacion de los movimientos relacionados con los fondos.

En el caso de que se detecten incidencias en la conciliacion, la Tesoreria dara
traslado al Servicio para que en un plazo de 10 dias naturales proceda a la
subsanacion de los mismos.

Tanto el Interventor General como el Tesorero, podran realizar las
comprobaciones pertinentes, asi como, requerir a los habilitados los documentos
o informes que estimen oportunos.

Anualmente, y a la vista de los informes de la Intervencion General y de la
Tesoreria se elevard a la Presidencia la aprobacion de las cuentas justificativas
y/o Actas de Arqueo que correspondan.

Reposicion de fondos
Una vez que se han registrado y contabilizado los pagos; confeccionado,

tramitado y fiscalizado los documentos ADO/M, la Tesoreria llevara a cabo la
reposicion de los fondos en la cuenta corriente de cada habilitacion.



8. LLEVANZA DE LIBRO DE OPERACIONES DIARIAS O “LIBRO
REGISTRO”:

-Todas las operaciones efectuadas por el Habilitado con cargo a los fondos que
se le libren por el concepto de “anticipos de caja fija”, se anotaran en el Libro Registro
siguiendo las pautas y formato que a continuacién se exponen.

-A la hora de contabilizar, cada Habilitado cuidara especialmente la
diferenciacion de los sistemas utilizados, Caja Metalico y/o cuenta corriente, debiendo
llevarse a cabo dicha labor de forma separada para cada uno de ellos en el Libro
Registro correspondiente.

-Cualquiera que sea el sistema utilizado, el Libro Registro tendra el formato que
se indica en el presente apartado y contemplard necesariamente el saldo inicial de cada
cuenta, los pagos realizados con cargo a los fondos existentes en la misma, las
cantidades justificadas, y los saldos tras cada apunte realizado.

-En el supuesto de haberse optado por el sistema de “Caja Metélico”, el Libro Registro
debera contemplar especificamente los fondos que han sido retirados de la cuenta
corriente para ser utilizados como metélico.

-En especial, si se procediera a la realizacion de retenciones (por ejemplo IRPF),
ademas de contabilizarse las mismas oportunamente —desglosandose el total en pago
integro y retenido en el Libro Registro, el Habilitado ingresara en el plazo de 15 dias, en
la Tesoreria el importe de la retencion efectuada, dando cuenta inmediata a la
Intervencion de Fondos al objeto de que elabore el oportuno mandamiento de ingreso
y proceda, en los plazos establecidos, a la liquidacion periodica.

Formato del Libro Registro:

Los pagadores autorizados deberan llevar un libro de Registro donde deberan
anotar todas las operaciones efectuadas con cargo a los fondos que se le liberen por el
concepto de “anticipos de caja fija”. Dicho libro debera tener el formato que acompana
como anexo II a las Bases de Ejecucion del Presupuesto, comprendiendo las
anotaciones alli contempladas.

9. ACTAS DE ARQUEO.

Con independencia de la justificacion trimestral que se regula en el apartado 7 y
que se refiere exclusivamente a los gastos “efectivos”, los habilitados deberan, en
cualquier caso, hayan o no efectuado nuevos gastos, rendir cuentas respecto a los
fondos librados anualmente en concepto de “anticipos de Caja fija” antes del 15 de
diciembre de cada afo.

A tales efectos, con referencia a dicha fecha (15 de diciembre de cada afo), se
presentara Acta de Arqueo debidamente firmada por el habilitado -como responsable de



lo percibido y declarado- junto con la copia del Libro Registro acompaiiado este tltimo
de los extractos de la cuenta donde aparezcan reflejados los movimientos de la misma,
es decir, las cantidades ingresadas en ella, los pagos que se realicen y los saldos
resultante en cada momento.

En dicho Acta se conciliaran los saldos que arrojen las cuentas justificativas
presentadas con base en las justificaciones aprobadas y en los extractos de las cuentas
corrientes utilizadas. Asimismo, se incluira el saldo de la cuenta justificativa
correspondiente a los gastos que, no habiendo sido aprobados aun, hayan tenido lugar
entre el Ultimo trimestre justificado y el 15 de diciembre, debiendo aportarse en ese
mismo acto, a los efectos de su aprobacion, la correspondiente cuenta, documentos
justificativos del gasto y el extracto bancario en los términos del apartado 7.4.a) del
presente.

Todo ello sin perjuicio de que se pueda acordar la realizacion de conciliaciones
extraordinarias y de que, en cualquier momento, por el Interventor de General y/o por la
Tesoreria se puedan realizar las comprobaciones que se estimen oportunas.

10. CANTIDADES NO GASTADAS. CANCELACION Y UTILIZACION
FUTURA.

Si al final del ejercicio, existiesen en la cuenta corriente respectiva fondos no
invertidos, la Tesoreria del Consorcio de Tributos dictaréd resolucién optando bien por
la cancelacion de la operacion de ACF, con el reintegro de tal cantidad por ingreso del
Habilitado en la cuenta que a tal efecto se determine, bien por el mantenimiento del
ACF y su ulterior utilizacion en el nuevo ejercicio para las atenciones para las que fue
concedido, proponiendo, en su caso, al Ordenador de Pagos la ampliacion de su
importe hasta el limite maximo previsto para dicho ejercicio.

De existir al final del ejercicio fondos en la Caja Metalico, el Habilitado debera
proceder a su ingreso en la cuenta habilitada en el momento inmediatamente anterior a
la confeccion del Acta de Arqueo.

De producirse la supresion de una Habilitacion en el curso del ejercicio, el
respectivo Habilitado debera reintegrar a la Tesoreria el importe del anticipo recibido
del que no haya dispuesto, presentando igualmente Acta de Arqueo en los términos del
apartado 9 del presente.

TITULO SEGUNDO: GESTION DE LOS PAGOS A JUSTIFICAR

11. EXPEDICION DE LAS ORDENES DE PAGO A JUSTIFICAR Y
APERTURA DE CUENTA



Se podran atender mediante Pagos a Justificar todo tipo de gastos con cargo a los
conceptos incluidos en los capitulos L II, IV, VI y VII del Presupuesto de Gastos,
siempre que se justifique la imposibilidad de abonarlos por el procedimiento normal de
pagos de esta Corporacion, y hasta el limite de 12.000 euros, por cada Pago a Justificar.
Cuando por necesidades de gestion en el Servicio se requiera sobrepasar este limite, se
necesitara Resolucion del Ordenador de Pagos autorizandolo.

Para la gestion de los PJ se autorizara la apertura de una cuenta corriente (que tendra el
caracter de restringida de pagos) especifica para cada Servicio, distinta de la cuenta del
ACF, pero con los mismos habilitados, autorizados y sustitutos y con las
responsabilidades que ello conlleva.

La primera vez que un Servicio necesite atender un PJ, tramitard ante el Tesoreria una
propuesta razonada, suscrita por el Jefe del Servicio, en la que justifique la necesidad de
abrir una cuenta corriente para atender pagos a justificar, por la imposibilidad de seguir
el procedimiento de gasto ordinario de la Entidad, es decir, la recepcion del bien o
servicio con anterioridad al pago del mismo.

En base a esta propuesta, y previa conformidad de la Tesoreria General, el Ordenador de
Pagos emitird Resolucion autorizando la apertura de la cuenta restringida de pagos. La
Tesoreria asignara el ordinal bancario correspondiente y lo comunicara a la Intervencion
General y al habilitado.

Una vez abierta la cuenta corriente, ésta se utilizard para tramitar todos los PJ del
Servicio. De esta manera, cuando se necesite un PJ, el habilitado confeccionard un
documento contable ADO de “Pago a Justificar”. En el caso de que se tramite un
documento ADO, se adjuntara la Resolucion, Decreto 6 Acuerdo del 6rgano competente
para autorizar el gasto a que se refiera. Cuando se trate de organizacion de eventos,
habra de detallarse también cada uno de los gastos a realizar, aplicdndose €stos a su
correspondiente partida presupuestaria.

Dicho documento contable sera presentado para su tramitacion ante la Intervencion
General.

Cada documento ADO debe incluir, entre otros, los siguientes datos:
a) Aplicacion presupuestaria

Cada orden de pago a justificar se expedira con cargo a la partida presupuestaria
que corresponda, dada la naturaleza del gasto que se vaya a realizar.

b) Tercero

Se anotara el nombre del habilitado, ya que sera éste quien recibe los fondos.



Sin embargo, en el mdédulo de pagos, se pondra el nombre del proveedor tltimo
del bien o servicio para poder llevar a cabo el control de las operaciones
realizadas con terceros, a efecto de las distintas declaraciones.

12. REALIZACION DEL PAGO

El pago al proveedor no podra realizarse hasta que no se haya efectuado el ingreso en la
cuenta corriente.

En ningun caso, dichos fondos podran aplicarse a finalidad distinta a aquella para la que
fueron concedidos, y Uinicamente podran satisfacer obligaciones del ejercicio en el que
fueron librados.

El pago se realizard por medio de transferencia bancaria o talon no permitiéndose en
ningun caso, la utilizacion de la Caja Metalico para atender los Pagos a Justificar.

13. CONTABILIZACION

El habilitado registrard, en el moddulo dispuesto para ello dentro del sistema de
informacion contable, todas las operaciones de pago que se realicen con cargo al Pago a
Justificar correspondiente, dejando constancia del medio de pago empleado.

14. JUSTIFICACION DEL PAGO
l. Documento justificativo

La justificacion de cada PJ librado, se realizard ante la Intervencion General
aportando los siguientes documentos:

e Relacion expedida de todos los pagos realizados con cargo al mismo,
incluyendo el n° de mandamiento de pago por el que se tramitd el
libramiento de los fondos.

e las correspondientes facturas originales o documentos que justifiquen
la aplicacion de los fondos recibidos.

e la/s fotocopia/s de la orden de transferencia bancaria o cheque
nominativo por medio del cual se haya efectuado el pago o pagos al
proveedor

® en su caso, copia de la carta de pago del reintegro efectuado en la
Tesoreria por el importe de los fondos no utilizados.



e copia del extracto bancario a la fecha de presentacion de la cuenta
justificativa

Una vez informada la cuenta justificativa del Pago a Justificar por la Intervencion
General, sera remitida para su aprobacion por el Ordenador de Pagos.

2. Plazo

Los habilitados estan obligados a justificar la aplicacion de las cantidades
recibidas, en el plazo maximo de tres meses desde la percepcion de los fondos. En lo
que se refiere a los pagos percibidos en el ultimo trimestre del afo, la justificacion se
debera realizar antes de la fecha que determine el calendario de cierre, y en todo caso,
antes del 31 de diciembre del ejercicio corriente.

No podran expedirse nuevas oOrdenes de pago a justificar, por los mismos
conceptos presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de
justificacion.

3. Reintegro

Si por cualquier causa, no se procediera al gasto total o parcial de las cantidades
ingresadas, los habilitados deberan reintegrar a la Entidad el importe de los
fondos no gastados, acompainiando a la justificacion copia de la carta de pago del
reintegro.

Dicho reintegro deberd realizarse, bien por cheque o transferencia en la
Tesoreria General de la Entidad.

DISPOSICION FINAL UNICA

Correspondera al Presidente del Consorcio (ver estatutos), a propuesta de la
Tesoreria y previo informe de la Intervencion, dictar cuantas disposiciones sean
necesarias para permitir la adecuada ejecucion y desarrollo de la presente normativa, asi
como su modificacion y/o ampliacion.
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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO PARA EL EJERCICIO 2017
TITULO 1.

DISPOSICIONES GENERALES.

BASE 1. NECESIDAD DE SU CUMPLIMIENTO.

De conformidad con lo preceptuado en el articulo 165.1, del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, el
CONSORCIO DE TRIBUTOS DE TENERIFE establece las Bases de Ejecucion del Presupuesto de la
Entidad para el ejercicio de 2017.

El Consorcio de Tributos de Tenerife es una entidad de derecho publico con personalidad juridica
propia para el cumplimiento de sus fines, adscrita al Excmo. Cabildo Insular de Tenerife, estando sujeta a su
régimen de presupuestacion, contabilidad y control de conformidad con lo establecido en el art. 122 de la
Ley 40/2015, de 1 de Octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

El Presidente del Consorcio, como Jefe superior de la Administracion, cuidara de la ejecucion del
presente Presupuesto y de que todo el personal observe y cumpla todo cuanto se establezca y se consigne en
las presentes Bases y en las Disposiciones de las Ordenanzas y Acuerdos de los diferentes organos, que
deberan ser conocidos por todo el personal dependiente de la Entidad, cualquiera que sea su categoria y
servicio que presten.

BASE 2, REGIMEN JURIDICO.

Las presentes Bases completan y desarrollan la regulacion legal en materia economico-financiera
prevista en la legislacion vigente, especialmente en la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el
que se desarrolla el Capitulo primero del Titulo Sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, Reguladora de
las Haciendas Locales, la Orden 3565/2008, de 3 de Diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las Entidades Locales, la Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan
las obligaciones de suministro de informacion previstas en la LOEPSF y la Orden HAP/1781/2013, de 20 de
septiembre, por la que se aprueba la Instruccion del modelo normal de Contabilidad Local.
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Asimismo, los Estatutos de este Consorcio, los Acuerdos Corporativos, y todas las disposiciones que
tengan relacion con la aprobacion, ejecucion y liquidacion del Presupuesto y, en lo que sean de aplicacion,
las normas relativas a los créditos y sus modificaciones contenidas en la Ley de Presupuestos Generales del
Estado para el afio 2017, seran de aplicacion en la ejecucion del Presupuesto del Consorcio.

BASE 3°. INTERPRETACION Y MODIFICACION.

Sera el Pleno del Consorcio de Tributos de Tenerife, previo informe del Secretario e Interventor, asi
como del Tesorero en razoén de su competencia en la materia de que se trate, el érgano competente para
proponer al érgano competente del Excmo. Cabildo Insular de Tenerife la resolucion de todas las dudas de
interpretacion que puedan suscitarse en la aplicacion de las presentes Bases, asi como proponer las
modificaciones que resultase pertinente introducir en las Bases de Ejecucion durante la vigencia del
Presupuesto, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

BASE 4°.- AMBITO TEMPORAL.

La aprobacion, ejecucion y liquidacion del Presupuesto habra de sujetarse a lo dispuesto en el Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales y Real Decreto 500/1990, de 20 de abril y en estas Bases de Ejecucion, que tendran
la misma vigencia que el Presupuesto.

Si al iniciarse el préoximo ejercicio econémico no hubiese entrado en vigor el Presupuesto
correspondiente, y conforme a lo sefialado en el articulo 169.6 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, se
entenderan prorrogados los créditos del presente Presupuesto con sus dotaciones iniciales, sin perjuicio de
las modificaciones que se realicen conforme a lo dispuesto en los articulos 177, 178 y 179 de la misma Ley y
hasta la entrada en vigor del nuevo Presupuesto. La citada prorroga no afectara a los créditos para servicios o
programas que deban concluir en el ejercicio anterior o que estén financiados con créditos u otros ingresos
especificos o afectados.

En caso de prorroga del Presupuesto, estas Bases de Ejecucion regiran, asimismo, en el periodo de
prorroga.

BASE 5°.- INFORMACION SOBRE EJECUCION PRESUPUESTARIA.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 207 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, el
Interventor elaborara la informacion de la ejecucion de los presupuestos y del movimiento y situacion de la
tesoreria durante el primer semestre del ejercicio, que serd elevada, por conducto de la Presidencia, al Pleno
del Consorcio.
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TITULO 1L

DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES.

Capitulo I.- Delimitacion y situacion de los créditos

BASE 6°.- ESPECIALIDAD Y LIMITACION DE LOS CREDITOS.

1.- Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan
sido autorizados en el Presupuesto o por sus modificaciones debidamente aprobadas.

2.- Los créditos autorizados tienen caracter limitativo y vinculante, conforme a lo establecido en el
articulo 172.2 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y 25.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

3.- En virtud de lo previsto en el articulo 28.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, se establece
la vinculacion juridica de los créditos en los siguientes niveles:

A).- Capitulo 1: Gastos de Personal

a) Respecto a la clasificacion por programas, el area de Gasto.
b) Respecto a la clasificacion econdmica, el capitulo.

B).- Resto de Capitulos

a) Respecto a la clasificacion por programas, el area de Gasto.
b) Respecto a la clasificacion econdmica, el articulo.

En relacion a los créditos que se declaren ampliables en las presentes Bases, tendran caracter de
vinculantes al nivel de desagregacion con que figuren en los Estados de Gastos del Presupuesto.

BASE 7°.- SITUACION DE LOS CREDITOS.

1.- Los créditos consignados en el Presupuesto de Gastos, asi como los procedentes de las
modificaciones presupuestarias podran encontrarse, con cardcter general, en cualquiera de las tres
situaciones siguientes:
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a) Créditos disponibles.
b) Créditos retenidos pendientes de utilizacion.

C) Créditos no disponibles.

a) Créditos disponibles.
En principio, todos los créditos para gastos se encontrardn en la situacion de disponibles.
b) Créditos retenidos pendientes de utilizacion.

I.- Retencion de crédito es el acto mediante el cual se expide, respecto al de una partida
presupuestaria, certificacion de existencia de saldo suficiente para la autorizaciéon de un gasto, de una
transferencia de crédito o de una baja por anulacion, por una cuantia determinada, produciéndose, por el
mismo importe, una reserva para dicho gasto o transferencia.

Para ello se verificara la suficiencia de saldo de crédito al nivel en que esté establecida la vinculacion
juridica del crédito, siempre y cuando exista la correspondiente partida, si bien en el caso de retenciones para
transferencias de créditos a otras partidas presupuestarias, la verificacion de suficiencia de saldo de crédito
se realizard, ademas, al nivel de la propia partida presupuestaria contra la que se certifique.

IL.- El registro contable de esta situacion de los créditos de gastos se genera automaticamente a partir
de la expedicion de la Certificacion de existencia de crédito antes aludida, que corresponde al Interventor
segun lo dispuesto en el articulo 32 del R.D. 500/1990, de 20 de abril.

c¢) Créditos no disponibles.

Cuando concurran determinadas circunstancias que afecten al necesario equilibrio presupuestario y
financiero de esta Entidad, el Director podra formular propuesta razonada para inmovilizar la totalidad o
parte del crédito asignado a una o diversas partidas presupuestarias, para su declaracion como no disponible.
Asimismo corresponde al Director, mediante informe razonado, elevar propuesta de reposicion a la situacion
de disponibilidad de los créditos previamente inmovilizados.

I.- La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible, corresponde
al Pleno del Consorcio, previo informe de Intervencion.

II.- La declaracién de no disponibilidad no supondré la anulacién del crédito pero, con cargo al saldo
declarado no disponible, no podran acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no
podra ser incorporado al Presupuesto del ejercicio siguiente.

2.- No obstante lo anterior, la disponibilidad efectiva de los créditos para gastos que hayan de
financiarse, mediante subvenciones o aportaciones de otros Organismos o Instituciones que tengan la
consideracion de financiacion especifica o afectada quedara condicionada, en todo caso, a la existencia de
documentos fehacientes que acrediten los compromisos firmes de aportacion. Esta situacion se mantendra en
tanto no se formalice el compromiso de aportacion por parte de las Entidades que conceden el ingreso. Una
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vez se acredite la formalizacion de los compromisos correspondientes, el Presidente dictard la oportuna
Resolucion autorizando la disponibilidad del crédito correspondiente.

Capitulo I1.- Modificaciones de crédito

BASE 8".- DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto y no exista crédito al nivel de vinculacion juridica establecido
en las presentes Bases o éste resulte insuficiente, se tramitard un expediente de modificacion de créditos con
sujecion a las particularidades reguladas en este Capitulo.

2.- Cualquier modificacion en el Presupuesto de gastos debe mantener el equilibrio presupuestario y
financiero, especificdndose en el expediente de su tramitaciéon el medio o recurso que lo financia y/o la
concreta partida presupuestaria cuya baja o minoracion se propone.

3.- Cualquier modificacién de crédito exige propuesta razonada del érgano competente justificativa
de la misma, valorandose la incidencia que ésta pueda tener en la consecucion de los objetivos fijados en el
momento de la aprobacion del Presupuesto.

4.- Las modificaciones de créditos propuestas por el Pleno no seran ejecutivas hasta que no se haya
cumplido el tramite de publicidad e informacion publica posterior a la aprobacion inicial.

5.- Las modificaciones de crédito aprobadas por el Presidente, seran ejecutivas y entrardn en vigor
desde la adopcion del acuerdo o resolucion de aprobacion.

BASE 9°.- CLASES DE MODIFICACIONES DE CREDITO EN EL PRESUPUESTO DE
GASTOS.

Las modificaciones de crédito que pueden ser realizadas en el Presupuesto de Gastos son las
siguientes:

a) Créditos extraordinarios.

b)Suplementos de crédito.

¢) Ampliaciones de crédito.

d)Transferencias de crédito.

e) Generacion de créditos por ingresos.

f) Incorporacion de remanentes de crédito.

g) Bajas por anulacion.
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BASE 10°.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.

1.- Cuando en el ejercicio econdmico haya de realizarse un gasto especifico y determinado que no
pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente, y no exista crédito en el Presupuesto o el consignado sea
insuficiente a nivel de la vinculacion juridica o no ampliable, el Presidente ordenara la incoacion del
expediente de concesion de crédito extraordinario, en el primer caso, o de suplemento de crédito, en el
segundo.

2.- Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito, se podran financiar indistintamente con
alguno o algunos de los siguientes recursos:

- Con cargo al Remanente Liquido de Tesoreria.

- Con nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algin
concepto del Presupuesto corriente.

- Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del Presupuesto vigente no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion del respectivo servicio.

Dentro del Remanente Liquido de Tesoreria se entendera incluido el exceso de financiacion afectada derivada
de las aportaciones realizadas por las Entidades integrantes del Consorcio, en los términos previstos en el art.
35 de los Estatutos del Consorcio de Tributos. A tal efecto, el informe de Intervencion relativo a la liquidacion
del presupuesto del ejercicio 2016, indicara la parte del mismo que tiene caracter finalista, a los efectos de
financiar expedientes de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

3.- A la propuesta de aprobacion de modificaciones de créditos en la modalidad de créditos
extraordinarios y suplementos de crédito, se habra de acompafiar una Memoria justificativa de la necesidad
de la medida que deberd precisar la clase de modificacion a realizar, las partidas presupuestarias a las que
afecta y los medios o recursos que han de financiarla, debiendo acreditarse:

a) El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de demorarlo a
ejercicios posteriores.

b) La inexistencia en el Estado de gastos del Presupuesto de crédito destinado a esa finalidad
especifica, en el caso de crédito extraordinario, o la insuficiencia del saldo de crédito no comprometido en la
partida correspondiente, en caso de suplemento de crédito. Dicha inexistencia o insuficiencia de crédito
debera verificarse en el nivel en que esté establecida la vinculacion juridica.

c) Si el medio de financiacidn se corresponde con nuevos o mayores ingresos sobre los previstos, que
el resto de los ingresos vienen efectudndose con normalidad, salvo que aquéllos tengan caracter finalista. En
el caso de tratarse de ingresos de caracter finalista, debera acreditarse el compromiso firme del ingreso y su
caracter finalista.

d) En el caso de que el expediente se financie mediante anulaciones o bajas de créditos de otras
partidas no comprometidas, que sus dotaciones se estiman reducibles sin perturbacion del respectivo
servicio.
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4.- Los expedientes de créditos extraordinarios y suplementos de crédito, que habran de ser
previamente informados por el Interventor, seran propuestos por el Pleno del Consorcio de Tributos al
organo competente del Excmo. Cabildo Insular de Tenerife, con sujecion a los mismos tramites y requisitos
que el Presupuesto.

5.- A dichos expedientes les seran asimismo de aplicacion las normas sobre informacion,
reclamaciones, recursos y publicidad de los Presupuestos a las que se refieren los articulos 169, 170 y 171
del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

BASE 11°.- AMPLIACIONES DE CREDITO.

1.- Ampliacion de crédito es la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos que se concreta en el
aumento de crédito presupuestario en alguna de las partidas declaradas como ampliables en las Bases de
Ejecucion del Presupuesto, que correspondan a gastos financiados con recursos expresamente afectados.

2.- En los expedientes de ampliacion de créditos, cuya aprobacion corresponde al Presidente, debera
acreditarse el reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de
ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar. Asimismo, son de aplicacion las
normas generales establecidas en la Base 8.

3.- Conforme a lo establecido en el articulo 178 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, se declaran
ampliables, en la misma cuantia que lo sea el concepto econdmico de ingresos afectado, los créditos
consignados en las partidas que se indican:

A. GASTOS
PARTIDA PRESUPUESTARIA: 932.820.20

DENOMINACION: Concesién de préstamos a Entes del Sector Piiblico
A corto plazo. A Entes Consorciados.

B. INGRESOS
SUBCONCEPTO ECONOMICO: 820.20
DENOMINACION: Reintegros de préstamos concedidos a corto plazo
De Entidades Locales.

A. GASTOS
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PARTIDA PRESUPUESTARIA: 932. 830.00
DENOMINACION: Concesion de préstamos a Entes de fuera del
Sector Publico. A corto plazo.
Anticipos de sueldo al personal.

B. INGRESOS
SUBCONCEPTO ECONOMICO: 830.00
DENOMINACION: Reintegros de préstamos concedidos a Entes de fuera
del Sector Publico. A corto plazo.
Reintegros de anticipos al personal.

A.-GASTOS
PARTIDA PRESUPUESTARIA: 011. 912.01
DENOMINACION: Amortizacién de préstamos del interior. De Entes de fuera del sector piiblico.
De Entidades Financieras por operaciones de Tesoreria.

B. INGRESOS
PARTIDA PRESUPUESTARIA: 912.00
DENOMINACION: Préstamos recibidos del interior. De Entidades no Piblicas.
De Entidades Financieras por operaciones de Tesoreria.

BASE 12°. TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

1.- Transferencia de crédito es aquella modificacion del Presupuesto de Gastos mediante la cual, sin
alterar la cuantia total del mismo, se incrementa el crédito de una partida presupuestaria mediante la
minoracion equivalente del crédito de una o varias partidas presupuestarias con diferente vinculacion
juridica.

2.- Toda propuesta de aprobacion de transferencias de crédito deberd expresar, ademas de las razones
que la justifican, la relacion de programas afectados y la incidencia sobre el cumplimiento de los objetivos
de los programas, tanto en los que se suplementan, como en los que se minoran, dejando constancia, en este
ultimo caso, que las minoraciones propuestas no perturban el funcionamiento del servicio respectivo.

3.- La aprobacion de las transferencias de crédito entre distintas areas de gasto serd propuesta por el
Pleno del Consorcio al 6rgano competente del Excmo. Cabildo Insular de Tenerife, excepto cuando las bajas
y las altas afecten a créditos de personal.
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4.- El Presidente aprobara las transferencias de crédito dentro del mismo area de gasto o cuando
afecten a créditos de personal.

5.- Las transferencias de créditos de cualquier clase estaran sujetas a las siguientes limitaciones:
a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el ejercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o transferencias,
salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos incorporados como consecuencia de remanentes
no comprometidos procedentes de presupuestos cerrados.

¢) No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan sido objeto de
minoracion, salvo cuando afecten a créditos de personal.

Dichas limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se refieran a los programas de
imprevistos y funciones no clasificadas ni serdn de aplicacion cuando se trate de transferencias de créditos
motivadas por reorganizaciones administrativas aprobadas por el Pleno.

6.- Las modificaciones presupuestarias por transferencias de crédito, que deban ser propuestas por el
Pleno al 6rgano competente del Excmo. Cabildo Insular de Tenerife, seguiran las normas sobre informacion,
reclamaciones, recursos y publicidad a que se refieren los articulos 169,170 y 171 del Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

BASE 13*.- GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.

1.- Es la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos como consecuencia del aumento de ingresos
de naturaleza no tributaria derivados de las operaciones que se enumeran en el apartado siguiente.

2.- Podran generar créditos en los Estados de gastos de los Presupuestos los ingresos de naturaleza no
tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para financiar,
juntamente con la Entidad, gastos que por su naturaleza estdn comprendidos en los fines u objetivos de la
misma. A tal efecto, podrdn generar créditos en el Estado de Gastos las aportaciones de los Entes
consorciados, asi como las compromisos derivados de los proyectos de integracion e incorporacion de
nuevas entidades al Consorcio de Tributos de Tenerife.

En el expediente que al efecto se tramite, figurard la partida o partidas en las que se generan los
créditos y los conceptos de ingresos que se afectan por las aportaciones o compromisos firmes de aportacion,
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adjuntandose, en todo caso, el documento acreditativo del compromiso o el informe justificativo de la
existencia de la aportacion.

b) Enajenaciones de bienes de la Entidad.
c) Prestaciones de servicios.
d) Reembolsos de préstamos.

e) Reintegros de pagos indebidos con cargo al Presupuesto corriente, cuyo cobro repondra
automaticamente el saldo de crédito disponible en la correlativa partida presupuestaria en la cuantia
correspondiente.

3.- En los casos de aportaciones o subvenciones y enajenaciones de bienes, es requisito indispensable
la existencia formal del compromiso firme de aportacion o el reconocimiento del derecho.

En los supuestos de prestacion de servicios o reembolsos de préstamos, también es necesario que
exista reconocimiento firme del derecho, si bien la disponibilidad de dichos créditos estara condicionada a la
efectiva recaudacion de los derechos.

Y, finalmente, en los reintegros de presupuesto corriente, para generar créditos, debera producirse el
efectivo cobro del reintegro.

4.- La aprobacion de los expedientes de generaciéon de créditos por ingresos corresponde al
Presidente, previo informe de la Intervencion.

BASE 14*.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

1.- De conformidad con lo establecido en el articulo 182 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, podran
incorporarse a los correspondientes créditos del Presupuesto de Gastos del ejercicio inmediato siguiente,

siempre que existan para ello los suficientes recursos financieros, los remanentes de créditos siguientes:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias de crédito,
que hayan sido concedidos o autorizados, respectivamente, en el ultimo trimestre del ejercicio.

b) Los créditos que amparen los compromisos de gasto a que hace referencia el articulo 176.2,
parrafo b) de la Ley.

c¢) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de derechos afectados.
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2.- Los remanentes incorporados podran ser aplicados tan solo dentro del ejercicio presupuestario al
que la incorporacion se acuerde y en el supuesto al que se refiere el apartado 1.a) para los mismos gastos que
motivaron, en cada caso, su concesion y autorizacion.

3.- No seran incorporables los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de crédito ya
incorporados en el ejercicio precedente.

4.- No obstante, se incorporaran obligatoriamente, sin que les sean aplicables las reglas de limitacién
en el numero de ejercicios, los remanentes de créditos que amparen proyectos financiados con ingresos
afectados, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto, o que se

haga imposible su realizacion.

5.- La aprobacién de la liquidacion e incorporacion de remanentes de crédito corresponde al
Presidente, previo informe de la Intervencion General.

BASE 15°.- BAJAS POR ANULACION.

1.- Es la modificacion del Presupuesto de Gastos que supone una disminucién total o parcial en el
crédito asignado a una partida del Presupuesto, correspondiendo al Pleno del Consorcio proponer al érgano
competente del Excmo. Cabildo Insular de Tenerife su aprobacion.

2.- Puede darse de baja por anulacion cualquier crédito del Presupuesto de Gastos hasta la cuantia
correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha dotacion se estime reducible o anulable sin
perturbacion del respectivo servicio.

3.- Podran dar lugar a una baja de créditos:

a) La financiacion de Remanentes de Tesoreria negativos.

b) La financiacion de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

c¢) La ejecucion de otros acuerdos del Pleno del Consorcio.

BASE 15° BIS.- FONDO DE CONTINGENCIA.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 31 de la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, se ha incluido en el Presupuesto una dotacioén
diferenciada de crédito “Fondo de Contingencia”, con las siguientes caracteristicas:

1.- La aplicacion presupuestaria 929 50000 “Fondo de Contingencia” se dota con la finalidad de
atender necesidades de caracter no discrecional y no previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado.
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2.- Contra dicho crédito no podra imputarse directamente gasto alguno; unicamente se utilizard para
financiar las modificaciones presupuestarias reguladas en las Bases 10" y 12* de Ejecucion del Presupuesto.
Su tramitacion seguira los procedimientos establecidos en la legislacion vigente y en las presentes Bases de
Ejecucion.

3.- Los requisitos que deberan acreditarse para su utilizacion serdn los siguientes:

- Que las necesidades surjan a lo largo del ejercicio y no puedan demorarse hasta el ejercicio
siguiente.

- Que los gastos a atender no hayan podido ser previstos ni planificados con motivo de la
elaboracion de los presupuestos.
- Que el Consorcio no tenga capacidad de decision sobre los mismos.

TITULO IIL.-

EJECUCION DEL PRESUPUESTO

Capitulo 1.- De los gastos

BASE 16°.- ANUALIDAD PRESUPUESTARIA.

1.- Las obligaciones de pago so6lo seran exigibles a la Entidad cuando resulten de la ejecucion de los
respectivos Presupuestos, con los limites establecidos en el articulo 172.1 del Real Decreto Legislativo

2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, o de Sentencia judicial firme.

Los Tribunales, Jueces y Autoridades administrativas no podran despachar mandamientos de
ejecucion, ni dictar providencias de embargo contra los derechos, fondos, valores y bienes en general de la
Entidad ni exigir fianzas, depdsitos y cauciones a la misma, excepto cuando se trate de bienes patrimoniales
no afectados a un uso o servicio publico.

El cumplimiento de las resoluciones judiciales que determinen obligaciones a cargo de la Entidad,
corresponden exclusivamente a ésta, sin perjuicio de las facultades de suspension o inejecucion de
Sentencias previstas en las Leyes.

El Organo encargado de la ejecucion acordara el pago en la forma y con los limites del Presupuesto.
Si para el pago fuese necesario un crédito extraordinario o un suplemento de crédito, debera solicitarse del
Pleno uno u otro dentro de los TRES meses siguientes al dia de notificacion de la resolucion judicial.
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2. Con cargo a los créditos del estado de gastos de cada Presupuesto s6lo podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demds prestaciones o gastos en general que se
realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario.

3.- No obstante, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en el momento de su
reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba sus retribuciones con
cargo a los Presupuestos de la Entidad, correspondiendo el reconocimiento de las mismas al Director.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, que
requerira la previa incorporacion de los créditos en el supuesto establecido en el articulo 182.3 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales.

c) Las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores como consecuencia de la realizacion de un
gasto que por razones excepcionales, debidamente justificadas, no haya sido aprobada con anterioridad, en
cuyo caso el reconocimiento corresponde al Pleno.

4.- La competencia relativa al reconocimiento y liquidacion de las obligaciones derivadas de

compromisos de gastos legalmente adquiridos la ostenta el Director, en virtud del articulo 26 de los Estatutos
que rigen la organizacion y funcionamiento de esta Entidad.

BASE 17°.- FASES DE EJECUCION DEL GASTO

La gestion del Presupuesto de Gastos de esta Entidad se realizara en las siguientes fases:
A) Autorizacion del Gasto.

D) Disposicion o compromiso del Gasto.

O) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.

P) Ordenacion del pago.

BASE 18- AUTORIZACION DE GASTOS
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1.- La autorizacion del gasto es un acto mediante el que se acuerda la realizacion de un gasto
determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.

La autorizacion de gastos requerird la formacion de un expediente en el que habra de incorporarse el
documento contable “A”.

2.- La competencia para la autorizacion de los Gastos correspondera:
» Al Director:

a) Los gastos correspondientes a los contratos que tengan la consideracion de contratos menores con
arreglo a lo dispuesto en la normativa vigente en materia de contratacion administrativa.

b) Los de retribuciones al personal y seguros sociales con arreglo a las previsiones del Presupuesto,
los contratos previamente formalizados y los acuerdos adoptados.

c¢) Los de indemnizaciones por razon del servicio, con arreglo a los acuerdos adoptados o las
comisiones de servicios previamente encomendadas.

d) Los gastos financieros que sean consecuencia de operaciones de crédito previamente concertadas.

e) Los de concesion de anticipos de personal.

» Al Presidente:

a) Los Gastos referidos al Capitulo I (GASTOS DE PERSONAL), salvo lo dispuesto en el articulo 26
de los Estatutos del Consorcio de Tributos y en las presentes bases en relacion con las competencias del
Director en la autorizacion de gastos.

b) Los gastos en Bienes corrientes y servicios, incluidos por delegacion del Pleno, los de caréacter
plurianual cuando su duraciéon no sea superior a 4 afios hasta los limites cuantitativos establecidos en la
normativa vigente en materia de contratos para los procedimientos negociados sin publicidad previa por
razon de la cuantia, con excepcion de aquellos gastos cuya autorizacion corresponde al Director, y aquellos
derivados de las comisiones y otros costes de gestion derivados del concierto suscrito con entidades
colaboradoras para la funcion recaudadora.

c) Los gastos del Capitulo VI (INVERSIONES REALES), incluidos por delegacion del Pleno, los de
caracter plurianual cuando su duracion no sea superior a 4 afios hasta los limites cuantitativos establecidos
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en la normativa vigente en materia de contratos para los procedimientos negociados sin publicidad previa
por razon de la cuantia, con excepcion de aquellos gastos cuya autorizacion corresponde al Director.

» Al Comité Ejecutivo:

Todos aquellos gastos cuya autorizaciéon no corresponda al Presidente, incluidos los de caracter
plurianual, siempre que su importe no exceda del 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto, no tengan
una duracidn superior a cuatro afios y no exijan recursos superiores a los consignados en el Presupuesto.

» Al Pleno:

Todos aquellos gastos no incluidos en los apartados anteriores, es decir, aquellos que, no siendo de
competencia del Director, del Presidente o del Comité Ejecutivo, su importe exceda del 10% de los recursos
ordinarios incluidos los de caracter plurianual cuando su duracién sea superior a cuatro afios ,y en todo caso,
cuando el importe acumulado de todas sus anualidades supere el 10% de los recursos ordinarios del
presupuesto y en cualquier caso la cuantia de 6 millones de euros y/o requieran recursos superiores a los
consignados en el Presupuesto.

3.- Todos los gastos habran de ser tramitados mediante la correspondiente propuesta de gastos, suscrita
por el Director y, conforme a lo establecido en el articulo 214.2 a) del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
requerira el informe de la Intervencion con cardcter previo a su aprobacion por el Organo competente. No
obstante, no estaran sometidos a intervencion previa, cualquier contrato que tenga la consideracion de
“menor” conforme a la normativa vigente en materia de contratacion publica, asi como los de caracter
periddico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido, en este ultimo caso, el gasto correspondiente al
periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones, asi como otros gastos menores de
3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos
de caja fija, conforme preceptua el articulo 219.1 de ese mismo Texto legal.

BASE 19°.- DISPOSICION O COMPROMISO DE GASTOS.

1.- La Disposicion o Compromiso de gastos, que generard un documento contable “D”, es el acto
mediante el cual se acuerda la realizacion de gastos, previamente autorizados y debidamente financiados, por
un importe exactamente determinado y existiendo un acreedor determinado o determinable. Seran requisitos
indispensables para la contabilizacion del acto de disposicion de un gasto los siguientes:

a) Que el perceptor esté dado de alta en el Fichero de Terceros del Consorcio.
b) Que el acuerdo, decreto o resolucion que implique la disposicion del gasto identifique plenamente
al proveedor, con constancia expresa, entre otros datos, del nimero de CIF O NIF.
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¢) Que el acuerdo, decreto o resolucion que implique la disposicion del gasto concrete de forma
expresa el importe total a disponer, con indicacion del precio del contrato y el importe del IGIC, distribuido
en las anualidades correspondientes en el caso de gastos que han de extenderse a ejercicios futuros.

2.- La Disposicion o Compromiso del gasto correspondera al mismo oérgano que resolvid la
Autorizacion.

3.- Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre del
perceptor, se podran acumular las fases de autorizacion y disposicion, tramitandose el documento contable
“AD”. La resolucion que dé origen a este documento contable correspondera a los érganos competentes para
aprobar la Autorizacion del gasto segiin la Base anterior.

4.- Todos aquellos gastos que respondan a compromisos legalmente adquiridos por la Entidad se
tramitaran mediante documento "AD" por el importe del gasto imputable al ejercicio y especialmente los
siguientes:

a) Arrendamientos.

b) Contratos de tracto sucesivo.

¢) Amortizaciones e intereses de préstamos concertados.

d) Adquisiciones o contratacidon de servicios que tengan la consideracion de contratos menores.

e) Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

f) Gastos derivados de revisiones de precios de contratos.

5.- No podran ser objeto de tramitacion mediante documento "AD" aquellos gastos que hayan de ser
objeto de un expediente de contratacion que no tengan la consideracion de contratos menores, y todos
aquellos gastos que, por su naturaleza, aconseje la separacion entre los actos de autorizacion y disposicion.

6.- Todos los pedidos de efectos o suministros que haga la Entidad, se realizaran mediante VALE
suscrito por el Director. Dichos vales habran de adjuntarse por el proveedor a la correspondiente factura
que, conforme a los requisitos establecidos reglamentariamente, se presente para el abono del importe
correspondiente.

7.- No podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior al importe de los créditos

autorizados en los Estados de gastos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.



2

CONSORCIO DE TRIBUTOS
DE TENERIFE

PRESUPUESTO DE 2017
BASES DE EJECUCION
Pagina 17/39

8.- De conformidad con lo previsto en la Base 7%, los créditos para gastos financiados con ingresos
especificos o afectados se encontraran en situacion de no disponibilidad en tanto no se produzcan los
supuestos establecidos en la misma, por tanto, no podran disponerse gastos cuya financiacion esté previsto
realizar, en todo o en parte, con subvenciones o aportaciones especificas, hasta haberse recibido la
comunicacion oficial de la concesion de la subvencion o documento acreditativo del compromiso firme de
aportacion.

BASE 20°.- GASTOS PLURIANUALES.

1.- Podran adquirirse compromisos de gastos que hayan de extenderse a ejercicios futuros conforme a
la naturaleza del gasto y a los limites que sefiala el articulo 174 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y articulos
80 y siguientes del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

Los limites cuantitativos de autorizacion de gastos plurianuales a que hacen referencia los articulos
174 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y 82 del Real Decreto 500/1990, se
aplicaran sobre la suma de los créditos iniciales consignados para cada gasto.

2.- En todo caso, corresponde al Pleno de la Entidad la autorizacion y disposicion de los gastos
plurianuales cuando su duracion sea superior a cuatro afios, y en todo caso, cuando el importe acumulado de
todas sus anualidades supere el 10% de los recursos ordinarios del presupuesto y en cualquier caso la cuantia
de 6 millones de euros y/o requieran recursos superiores a los consignados en el Presupuesto.

BASE 21°.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

1. El reconocimiento y liquidacion de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la existencia
de un crédito exigible contra la Entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido, y generard un
documento contable "Q", que hard referencia al ntimero/s de expediente/s en el que se autorizd y
comprometio el gasto al que la obligacion se refiere.

2.- El expediente por el que se tramite el reconocimiento de la obligacion debera estar formado por el
documento contable "O" acompafiado de los documentos justificativos (facturas, certificaciones, nominas,

etc.,) y de los correspondientes informes técnicos preceptivos seglin la naturaleza del gasto.

Dicho documento "O" debera ser suscrito ordinariamente por el Director, teniendo entonces la
consideracidon de Resolucion reconociendo la obligacion.

Los acuerdos adoptados por el Comité Ejecutivo y el Pleno podran generar, en su caso, documentos
"O"

3.- El procedimiento ordinario de tramitacion del documento "O" serd el que sigue:
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a) El documento "O" se cumplimentard y formar4 en la Direccion.

b) Una vez formado y previo a su remision nuevamente a la Direccidn, se solicitara informe de la
Intervencion con posterior devolucion a Secretaria.

c) La Secretaria, una vez obtenida la firma del Director y sentado en el Libro de Resoluciones, la
devolvera a la Intervencion para su contabilizacion y posterior devolucion a la Direccion para la
continuacion del procedimiento.

4.- Segun la naturaleza del gasto, la tramitacion del expediente de reconocimiento de la obligacion se
atendra, con caracter general, a los siguientes requisitos:

a) Tratindose de noéminas mensuales, habrd de constar en las mismas diligencia del Director
acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente los servicios en el periodo
correspondiente, a cuyos efectos recabara informe de los Jefes de Servicio y unidades administrativas
relativo al cumplimiento del deber de asistencia del personal adscrito a su cargo en el periodo
correspondiente, de conformidad con lo dispuesto en decreto de la presidencia n° 1022, de 7 de mayo de
2001. A la némina se adjuntaran las Resoluciones sobre incidencias que afectan a la misma, siendo el
Organo resolutorio competente el Director.

Dicha documentacion se tramitara con el documento contable "O " en los términos sefialados en los
apartados anteriores.

b) Las cuotas de la Seguridad Social se justifican mediante las liquidaciones correspondientes y su
tramitacion se ajustara a lo prevenido en los apartados anteriores.

c) Para los gastos de compra de bienes corrientes y servicios (Capitulo II), el documento contable
"O" debera venir acompafiado de la factura original expedida por el proveedor, contratista o suministrador,
conforme a los requisitos establecidos reglamentariamente mencionados en el apartado sexto de la presente
Base, junto con el acta de recepcion y, en su caso, de los informes técnicos que acrediten que el servicio
prestado o la cosa entregada se ajustan a lo acordado.

Las facturas deberdn ser conformadas por los Jefes de servicio correspondientes con el visto bueno
de la Direccion, siempre con identificacion de la persona firmante, a cuyos efectos se hara constar en las
mismas la diligencia " recibido el material y conforme" o “realizado el servicio y conforme” y la fecha en
que las mismas han sido conformadas. En ausencia de Jefe de Servicio bastara el conforme de la Direccion.
El conforme de la factura implica que la prestacion se ha realizado y que la misma se ha efectuado de
acuerdo con las previsiones de la contratacion.
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Podran englobarse, mediante la tramitacion conjunta de un documento contable "ADO", las Fases de
Autorizacion, Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion de gastos comprendidos en dicho Capitulo II
“Gastos en bienes corrientes y servicios”, siempre que cumplan los siguientes requisitos:

- Adquisiciones de pequefio material no inventariable, cuya cuantia no exceda de TRES MIL CINCO
EUROS CON SEIS CENTIMOS (Euros 3.005,06.).

- Gastos por indemnizaciones por razén del servicio (Dietas, Gastos de locomocion y Otras
indemnizaciones).

- Otros gastos diversos cuya cuantia no exceda de MIL OCHOCIENTOS TRES EUROS CON
CUATRO CENTIMOS (Euros 1.803,04.).

e) Para el reconocimiento de obligaciones cuyo gasto sea imputable al Capitulo III “Gastos
financieros”, si se refieren a cargos efectuados directamente en la cuenta bancaria, al expediente debera
acompafiarse el correspondiente informe técnico.

En los casos de otros gastos financieros en los que exista liquidacion previa, deberd acompanarse ésta
junto con el informe técnico.

Podran englobarse, mediante la tramitacién conjunta de un documento contable "ADQO", las Fases de
Autorizacion, Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion de gastos comprendidos en el Capitulo III
“Gastos financieros”.

f) Para los gastos de Inversiones Reales, el documento contable "O" debera venir acompanado de la
factura original expedida por el proveedor, contratista o suministrador, conforme a los requisitos
establecidos reglamentariamente mencionados en el apartado sexto de la presente Base y cuando sea
preceptiva certificacion de obra, junto con el acta de recepcion y, en su caso, de los informes técnicos que
acrediten que el servicio prestado o la cosa entregada se ajustan a lo acordado.

Las facturas deberan ser conformadas por los Jefes de servicio correspondientes con el visto bueno
de la Direccion, siempre con identificacion de la persona firmante, a cuyos efectos se hara constar en las
mismas la diligencia "recibido el material y conforme" o “realizado el servicio y conforme” y la fecha en que
las mismas han sido conformadas En de ausencia de Jefe de Servicio bastara el conforme de la Direccion. El
conforme de la factura implica que la prestacion se ha realizado y que la misma se ha efectuado de acuerdo
con las previsiones de la contratacion.

Podran englobarse, mediante la tramitacién conjunta de un documento contable "ADQO", las Fases de
Autorizacion, Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion de gastos comprendidos en el Capitulo VI
“Inversiones Reales”, siempre que su cuantia no supere el importe de TRES MIL CINCO EUROS CON
SEIS CENTIMOS (Euros 3.005,06.).
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g) Para el caso de gastos de los Capitulos VIII y IX, especialmente para los referidos a la
concesion de anticipos a los Entes consorciados y a la Amortizacion de los que se obtengan de las Entidades
Bancarias con el mismo fin, podran tramitarse englobando en el expediente las Fases de Autorizacion,
Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion mediante la expedicion del documento "ADO".

El mismo tratamiento se dispensara a los gastos derivados de la concesion de anticipos al personal. El
resto de Reconocimiento de Obligaciones imputables a dichos Capitulos deberd ser objeto del tramite
general.

5.- Cuando una autorizacion y/o disposicion generen varios Reconocimientos de Obligaciones, podra
elaborarse una Relacién contable, a la que se acompanardn los documentos justificativos (facturas,
certificaciones, nominas, etc.,) y los correspondientes informes técnicos preceptivos segin la naturaleza del
gasto, de conformidad con lo establecido en los apartados precedentes.

BASE 21" BIS.- REGISTRO DE FACTURAS Y MOROSIDAD DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Las facturas se registraran en el modulo de Registro de Justificantes de Gastos de la Aplicacion de
Contabilidad existente actualmente en el Consorcio de Tributos (Sicalwin) por los técnicos del Servicio de
Direccion, actuando la Direccion como organo Gestor, sin perjuicio de que la responsabilidad administrativa
del mismo corresponderd, en todo caso, a la Intervenciéon General, que debera validar o rechazar las
operaciones registradas. Transcurrido un mes desde la anotacion en el registro de facturas o documento
justificativo sin que el 6rgano gestor haya procedido a tramitar el oportuno expediente de reconocimiento de
la obligacion, derivado de la aprobacion de la respectiva certificacion de obra o acto administrativo de
conformidad con la prestacion realizada, la Intervencion General requerird a dicho 6rgano gestor para que
justifique por escrito la falta de tramitacion de dicho expediente

El Tesorero del Consorcio de Tributos elaborara trimestralmente un informe sobre el cumplimiento
de los plazos previstos en la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la ley 3/2004, de 29 de
diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales
para el pago de las obligaciones, que incluird necesariamente el nimero y cuantia global de las obligaciones
pendientes en las que se esté incumpliendo el plazo. Dicho informe sera remitido al Pleno de la Entidad, a
los o6rganos competentes del Ministerio de Economia y Hacienda y a los de la Comunidad Auténoma de
Canarias que tengan atribuida la tutela financiera de las Entidades Locales.

La Intervencion General incorporara al informe trimestral al Pleno elaborado por el Tesorero del
Consorcio de Tributos, una relacion de facturas o documentos justificativos con respecto a los cuales hayan
transcurrido mas de tres meses desde su anotacidon en el citado registro y no se hayan tramitado los
correspondientes expedientes de reconocimiento de la obligacion o se haya justificado por el 6rgano gestor
la ausencia de tramitacion de los mismos. El Pleno en el plazo de 15 dias contados desde el dia de la reunion
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en la que tenga conocimiento de dicha informacion, publicara un informe agregado de la relacion de facturas
y documentos que se le haya presentado agrupandolos segun su estado de tramitacion.

Las facturas expedidas por los proveedores, contratistas o suministradores, que deberan ser originales
y no podrén contener enmiendas o tachaduras, deberan reunir, conforme a lo preceptuado en el Real Decreto
1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones
de facturacion, los requisitos siguientes:

a) Numero y, en su caso, serie.

b) Fecha de expedicion.

c) Nombre y apellidos, razéon o denominacioén social completa, tanto del obligado a expedir la
factura como del destinatario de las operaciones.

d) Numero de Identificacion Fiscal con el que ha realizado la operacion el obligado a expedir la
factura. Asimismo, sera obligatoria la consignacion del Numero de Identificacion Fiscal del destinatario.

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

f) Descripcion de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios para la

determinacion de la base imponible del impuesto (en nuestro caso IGIC), y su importe, incluyendo el precio
unitario sin impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en
dicho precio unitario.

g) El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.
h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por separado.
1) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que, en su

caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha distinta a la de expedicion de la
factura.

En las copias de las facturas, junto a los requisitos anteriores, se indicard su condicion de copias.

En el supuesto de que la operacion que se documenta en una factura esté exenta o no sujeta al
impuesto o de que el sujeto pasivo del impuesto correspondiente a aquélla sea su destinatario, se debera
incluir en ella una referencia a las disposiciones correspondientes a la Ley del Impuesto o indicacion de que
la operacion esta exenta o no sujeta o de que el sujeto pasivo del impuesto es el destinatario de la operacion.
Esto se aplicard asimismo cuando se documenten varias operaciones en una Unica factura y las
circunstancias que se han sefialado se refieran inicamente a parte de ellas.

Los proveedores cuyas facturas sean inferiores a 5.000 euros, no estan obligados a presentar factura
electronica

BASE 22*.- ORDENACION DE PAGOS.



2

CONSORCIO DE TRIBUTOS
DE TENERIFE

PRESUPUESTO DE 2017
BASES DE EJECUCION
Pagina 22/39

1.- La Ordenacion del pago es el acto mediante el cual el Ordenador de pagos, en base a una
obligacion reconocida y liquidada, expide la correspondiente Orden de Pago "P", contra la Tesoreria de la
Entidad.

2.- Conforme a lo establecido en el articulo 26 de los Estatutos, la ordenacién de los pagos
corresponde al Director o persona en quien delegue en los casos de ausencia legal, correspondiéndole, por
tanto, la ordenaciéon de pagos autorizados contra el presupuesto, asi como las ordenes de pago por
devolucion de ingresos indebidos, los pagos no presupuestarios en concepto de transferencias de fondos
recaudados a las corporaciones consorciadas, asi como el de las liquidaciones mensuales resultantes de la
Gestion recaudatoria y cualesquiera otros pagos no presupuestarios.

3.- La expedicion de las 6érdenes de pago habra de acomodarse, en el caso de que se elabore, al Plan de
Disposicion de Fondos de la Tesoreria que se establezca por el Director, que, en todo caso, debera recoger la
prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

4.- Previamente a la expedicion de las drdenes de pago, deberd acreditarse documentalmente ante el
Organo que haya de reconocer la obligacion, la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de
conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto, y conforme a los
requisitos establecidos al respecto en la Base anterior.

5. No se podra hacer pago alguno por la Tesoreria o dar salida a los fondos y valores sin el oportuno
documento suscrito por el Ordenador de Pagos y fiscalizado por el Interventor, con atencion a las prioridades
establecidas legalmente y al Plan de Disposicion de Fondos, si se realizara.

Los documentos necesarios para disponer de fondos con cargo a las cuentas corrientes del Consorcio
seran firmados conjuntamente por el Ordenador de Pagos, el Interventor y el Tesorero.

Cuando los pagos se efectien mediante transferencia bancaria, habra de acreditarse fehacientemente
la titularidad de las cuentas.

6.- Los perceptores de fondos no podran cobrar cantidades por medio de otras personas sin presentar
copia del poder o autorizacion bastanteada por el Secretario.

La Tesoreria llevard un registro de poderes y autorizaciones y conservara copia simple de los mismos
cotejada con los originales.

Los mandatarios consignaran como antefirma, bajo su responsabilidad, la declaracion de no haberle
sido revocado el poder o autorizaciéon que ostente.

7.- Los perceptores de subvenciones concedidas con cargo al Presupuesto de la Entidad, vendran
obligados a acreditar, antes de su percepcion, que se encuentran al corriente de sus obligaciones fiscales con
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la Entidad, asi como al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social y que no son deudores por resolucion de procedencia de reintegro, extremos que deberan acreditarse
conforme a lo previsto en el articulo 88.4 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Asimismo, vendran
obligados a justificar el cumplimiento de la finalidad para la que se concedio la subvencion y la aplicacion
de los fondos recibidos, en la forma prevista en las correspondientes bases reguladoras de la subvencion o,
en su caso, en la resolucion de concesion.

8.- Las ordenes de pagos por operaciones no presupuestarias seran aprobadas ordinariamente por el
Director, previo cumplimiento de los requisitos y tramites procedimentales que resulten procedentes
atendiendo a la naturaleza de la operacion.

9.- En el caso de las devoluciones de fianzas y depositos, no podran expedirse sin la formacion del
oportuno expediente, en el que se acredite el cumplimiento del objeto del contrato a satisfaccion de esta
Entidad (obras, suministros, servicios) y el transcurso del plazo de garantia que, en su caso, se haya
establecido en el pliego, sin que hayan surgido deficiencias o responsabilidades imputables al contratista, a
cuyos efectos se requeriran los informes técnicos correspondientes. La solicitud de devolucion se
acompanara de la carta de pago original o copia diligenciada y acreditacion del pago de los impuestos por la
cancelacion, sometiéndose a la aprobacion del Director.

BASE 23%.- PAGOS A JUSTIFICAR.

1.- Conforme a lo establecido en el articulo 190 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, las 6rdenes de
pago cuyos documentos justificativos no se puedan acompafiar en el momento de su expedicion, segin
previene el articulo 189 del citado Texto Refundido, tendran el caracter de "A JUSTIFICAR" y se aplicaran
a los correspondientes créditos presupuestarios.

Las o6rdenes de pago que se expidan con tal cardcter estardn limitadas, exclusivamente, a la adquisicion
de sellos postales, percepcion de indemnizaciones por razéon de comisiones de servicio y otros gastos que,
por su propia naturaleza, requieran de tal caracter por razon de operatividad de los servicios.

La aprobacion de las ordenes de pago que se expidan con el caracter de "A JUSTIFICAR"
corresponderd al Presidente.

2.- Los perceptores de dichos fondos seran responsables de su custodia y quedaran obligados a
justificar la aplicacion de las cantidades percibidas en el plazo maximo de TRES meses, reintegrando el
importe de las cantidades no invertidas o no justificadas.

Transcurrido dicho plazo, los perceptores quedan obligados al reintegro total de los fondos percibidos,
estando sujetos al régimen de responsabilidades que establece la normativa vigente.
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Los fondos percibidos con el cardcter de "A JUSTIFICAR" se destinaran exclusivamente a la
finalidad y partida para la cual se libraron y los perceptores de los mismos deberan efectuar en los pagos que
con cargo a ellos realicen, las retenciones fiscales que correspondan.

3.- En ningln caso podran expedirse nuevas ordenes de pago "A JUSTIFICAR" por los mismos
conceptos presupuestarios a perceptores que tuviesen ain en su poder fondos pendientes de justificacion.

4. Las cuentas justificativas de los fondos librados "A JUSTIFICAR" seran aprobadas, previo
informe de la Intervencion, por el Presidente, debiendo adjuntarse a la orden de pago copia de la misma
unida a los documentos justificativos.

Dichos documentos justificativos habran de ser originales y reunir todos los requisitos establecidos en
la legislacion vigente.

5.- Sin perjuicio de lo dispuesto en los apartados anteriores, la gestion de los fondos librados con el
caracter de “A JUSTIFICAR” a favor de las Habilitaciones se efectuara atendiendo a la normativa interna
reguladora de los mismos que se contiene en el Anexo I a las presentes Bases.

6.- En aquellos casos de caracter excepcional en los que por parte del Director, Jefes de Servicio o
Jefes de Zona se adelanten cantidades y pretendan ser resarcidos con cargo al Consorcio, al tratarse de gastos
que corresponderia asumir a esta Entidad y a cuyo pago han procedido por cuenta de ésta, la Intervencion
distinguira el expediente que serd denominado “Reintegro de gastos suplidos”.

En dicho expediente se acreditaran, mediante informe justificativo del solicitante, las razones que
impidieron el cumplimiento de los tramites legales de ejecucion del gasto. Asimismo, deberd justificarse la
aplicacion de los fondos adelantados, que se efectuara mediante la aportacion de las correspondientes
facturas originales con los requisitos sefialados en la Base 21%.6 de las presentes Bases (o documentos de
valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil), y la documentacion acreditativa del
pago realizado (resguardo del pago efectuado mediante tarjeta de débito o crédito, copia del cheque u orden
de transferencia bancaria), salvo que el pago se haya efectuado por parte del solicitante mediante efectivo y
asi conste fehacientemente en la factura.

El gasto serd aprobado mediante Decreto del Presidente, en el que se hard mencidon expresa del
interés de esta Entidad en la asuncion de los citados gastos. Su contabilizacion se realizard respecto del
acreedor final, tramitandose el pago como un endoso al acreedor intermediario que hubiere adelantado

dichas cantidades.

BASE 24°.- ANTICIPOS DE CAJA F1JA.
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1.- Las provisiones de fondos que se realicen a las Jefaturas de zona u oficinas para las atenciones
corrientes de caracter periddico o repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocion, material de oficina no
inventariable, conservacion y otros de similares caracteristicas, tendran la consideracion de anticipos de caja
fija y sus perceptores quedaran obligados a justificar ante el Tesorero General, la aplicacion de las
cantidades libradas dentro del ejercicio presupuestario en el que se hubieren percibido y, en todo caso, antes
del dia 15 del mes de Diciembre.

Dichas justificaciones se someteran al examen y censura de la Intervencidon y posteriormente, seran
elevadas para su aprobacion a la Presidencia.

2.- La liquidacion y justificacion de los anticipos de Caja Fija deberd tramitarse en un documento
"ADO" multiaplicacidon suscrito por el Presidente.

Una vez aprobada la cuenta justificativa a la que se refiere el apartado anterior, se procedera a la
reposicion de los fondos, asi como a la aplicacion presupuestaria de los gastos realizados de conformidad
con las cantidades debidamente justificadas y por los importes correspondientes.

3.- La tramitacion, otorgamiento, contabilizacion y justificacion de los gastos que se hagan efectivos a
través del sistema de “Anticipos de Caja Fija”, se desarrolla en la normativa interna que se contiene en el
Anexo I a las presentes Bases.

Capitulo I1.- De los ingresos

BASE 25°.- ESTADO DE INGRESOS DEL PRESUPUESTO.

El Estado de Ingresos del Presupuesto del Consorcio se nutrird, de conformidad con lo previsto en el
articulo 35° de sus Estatutos, con los siguientes recursos:

a) Aportaciones de las Corporaciones consorciadas, que se fijan en:

a).1.- Respecto a la recaudacion de valores en periodo voluntario de pago, los porcentajes
establecidos en los acuerdos de los Plenos correspondientes.

a).2.- Respecto a la recaudacion de valores en periodo ejecutivo las aportaciones variables
equivalentes al 50% de los intereses de demora y la totalidad de los recargos del periodo
ejecutivo liquidados, en los términos establecidos en los articulos 26 y 28 de la Ley 58/2003,
de 17 de diciembre, General Tributaria.

Sin perjuicio de la aportacidén anual que, en su caso, se establezca por parte del Cabildo Insular de
Tenerife, el resto de las aportaciones de las administraciones y entes publicos consorciados tendra
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caracter variable, en funcion del resultado de la recaudacion. Todas estas aportaciones tienen caracter
finalista, permitiendo la financiacion de los servicios que presta el Consorcio de Tributos mediante
gestion propia.

b) Producto de su Patrimonio.
c) Subvenciones.
d) Cualquier otro recurso que pudiera serle atribuido.

La repercusion de los intereses de demora derivados de devoluciones de ingresos indebidos atendera
a los siguientes criterios:

a).- Con caracter general, seran objeto de descuento a los Entes Consorciados.
b).- No obstante, cuando se deriven de cobros duplicados o excesivos, cuyo producto no haya sido
objeto de liquidacion y distribucion a los Entes Consorciados, seran asumidos por el Consorcio de Tributos.

Asimismo, con caracter general las costas del procedimiento seran asumidas por parte del Consorcio
de Tributos, salvo en los supuestos de anulacion de derechos derivados de resoluciones dictadas por 6rganos
municipales.

BASE 26°.- RECURSOS ORDINARIOS.

La cuantia de los recursos ordinarios del Consorcio de Tributos de Tenerife para el ejercicio 2017 se
cifa en NUEVE MILLONES OCHENTA Y SEIS MIL NOVENTA Y DOS EUROS CON
CUARENTA Y UN CENTIMOS (9.086.092,41), segin se recoge en el Estado de Ingresos del
Presupuesto.

TITULO IV.-
LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
BASE 27°. DEL ESTADO DE GASTOS.

1.- Al final del ejercicio habra de verificarse por la Intervencion General que todos los Acuerdos que
impliquen un reconocimiento de la obligacion han tenido su reflejo contable en Fase "O".

Procederé ese reflejo contable cuando se cumplan los requisitos establecidos en la Base 21? para cada
tipo de gastos.

2.- Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin mas excepciones que
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las sefialadas para las incorporaciones de crédito en el articulo 182 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, a que se
hace referencia en la Base14®.

BASE 28". DEL ESTADO DE INGRESOS.

Se consideran ingresos liquidados a los reconocidos como tales, conforme a lo dispuesto en la
legislacion vigente.

BASE 29°. DEL RESULTADO PRESUPUESTARIO.

1.- El resultado presupuestario del ejercicio vendra determinado por la diferencia entre los derechos
presupuestarios netos liquidados en el ejercicio y las obligaciones presupuestarias netas reconocidas en el
mismo periodo.

2.- Dicho resultado debera ajustarse con arreglo a lo establecido en el articulo 97 del R.D. 500/1990,
de 20 de abril y la Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccion del
modelo normal de Contabilidad Local.

3.- A estos efectos, la Intervencion General elaborard un estado comprensivo de aquellos créditos de
gastos afectados por ingresos especificos que presenten desviaciones de financiacion, asi como de las
obligaciones financiadas con Remanente de Tesoreria para Gastos Generales.

BASE 30°. DE LOS REMANENTES DE CREDITO.

1. Los remanentes de crédito estan constituidos por los saldos de créditos definitivos no afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas, y quedaran anulados, sin mas excepciones que las sefialadas en
el articulo 182 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, al cierre del ejercicio y, en consecuencia, no se
podran incorporar al Presupuesto del ejercicio siguiente.

2.- A los efectos del calculo de los remanentes de crédito del ejercicio que se cierra, la Intervencion
General elaborara un estado comprensivo de los saldos de disposiciones, autorizaciones y de crédito,
distinguiendo en funcion de los créditos a que se refiere el referido articulo 182 del Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, a los efectos que éste establece, y que se detallan en la Base 14%.

BASE 31°. DEL REMANENTE DE TESORERIA.

1. El Remanente de Tesoreria estara integrado por los derechos pendientes de cobro y los fondos
liquidos una vez deducidas las obligaciones pendientes de pago, todos ellos referidos al 31 de diciembre del
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ejercicio y cuantificados segun la Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo normal de Contabilidad Local.

2.- El Remanente de Tesoreria disponible para la financiacién de gastos generales se determina
minorando el Remanente de Tesoreria en el importe de los derechos pendientes de cobro que, en fin de
ejercicio, se consideren de dificil o imposible recaudacién y en el exceso de derechos afectados sobre las
obligaciones reconocidas por éstos financiadas.

2.- A los efectos de su calculo, cada afio la Intervencion General debera elaborar un estado
comprensivo de aquellos derechos que se estimen de dificil o imposible recaudacion, de acuerdo con los
criterios que en su momento se estimen mas oportunos.

3.- El Remanente de Tesoreria, caso de resultar positivo, podrd ser utilizado para financiar
expedientes de modificaciones de crédito del Presupuesto.

4.- El art. 35 de los Estatutos del Consorcio de Tributos establece que las aportaciones realizadas por
los miembros del Consorcio “tienen caracter finalista, permitiendo la financiaciéon de los servicios que
presta, mediante gestion propia”. Con esta prevision presupuestaria se establece la afectacion de los recursos
que aportan al Consorcio de Tributos los entes integrantes del mismo.

5.- El Remanente de Tesoreria procedente de gastos con financiacion especifica, deberd financiar
necesariamente la incorporacion de remanentes de crédito de los gastos a los que estén afectados, salvo
renuncia o imposibilidad de realizar total o parcialmente el gasto proyectado, pudiendo asimismo financiar
créditos extraordinarios y suplementos de créditos. A tal fin, el informe de Intervencion distinguira en su
informe los saldos del Remanente de Tesoreria que deban considerarse afectados, de acuerdo con las
previsiones estatutarias.

TITULO V.-
DEL PERSONAL Y MIEMBROS DEL CONSORCIO
BASE 32%- HORAS EXTRAORDINARIAS.
La prestacion de servicios en jornada extraordinaria por el personal laboral, serd ordenada por el

Director atendiendo a lo dispuesto en la legislacion vigente sobre numero maximo de horas y demas
requisitos.
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Mensualmente se acreditara el nimero de horas prestadas en dicho régimen extraordinario mediante
relaciéon nominal comprensiva de los siguientes datos:

1. Periodo de devengo.

2. Nombre del trabajador.

3. Categoria.

4. Numero de horas prestadas.

5. Valor de la Hora Extraordinaria.
6. Total integro a percibir.

A la citada relacion deberd acompanarse informe justificativo de la necesidad de prestacion de las
horas extraordinarias.

La retribucién por dicho concepto se efectuard mediante inclusion en la némina del mes que
corresponda.

BASE 33%. CONTRATACIONES DE PERSONAL LABORAL TEMPORAL.

La contratacion de personal laboral temporal estara sujeta a la existencia, desde el momento inicial de
la contratacion, del crédito suficiente para atender al gasto que se devengue en el periodo de contratacion.
Los contratos de trabajo de caracter temporal se ajustaran a las modalidades previstas en la legislacion
laboral vigente y, con caracter general, los trabajadores contratados seran previamente seleccionados
mediante convocatoria publica, en la que se garantizaran los principios constitucionales de igualdad, mérito
y capacidad, de acuerdo con lo previsto en las disposiciones legales vigentes.

Para la iniciacion de los citados expedientes serd preceptivo el informe previo de la Intervencion.
BASE 34*.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO.
1.- Con cargo a los créditos de la partida 912.233.00 seran satisfechos los importes que procedan a los
miembros Corporativos en concepto de Asistencia a sesiones de los Organos Colegiados y con cargo a la
partida 920.233.00 los importes que procedan en concepto de asistencias por la participacion en Tribunales y

organos de seleccion del personal a los miembros de los mismos.

Dichas asistencias se fijan en las cuantias que se reseflan a continuacion, sin perjuicio de las
modificaciones cuantitativas que pueda aprobar el Pleno del Consorcio:

A) Por asistencias a Plenos:
L. AT Presidente ........ccoeeeveveeeiecieeeeeciiee e 372,75 euros.-

2. Al resto de miembros:
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2) OTdINATIOS ..o.vvieiiieiieiiieiie ettt e e 195,40 euros.
b) EXtraordinarios ..........ccceeeeveeeeieeecieeeeiiee e 195,40 euros.
c¢) Extraordinarios en sustitucion de Ordinarios .......... .195,40 euros.

B) Por asistencias a Comités Ejecutivos:
1. Al Presidente (Sin dedicacion exclusiva ) ........ccceevueeneee. 372,75 euros.-
2. Al resto de miembros:

A) OTAINATIOS ...eecvviieeriieciiie et eeiee et e e et ereeens 186,37 euros.
b) EXtraordinarios ..........ccccceeeeevieeeeciiiiee e 186,37 euros.

C) Participacion en Tribunales y 6rganos de seleccion del personal:

Acceso a Cuerpos o Escalas del | Presidente y | Vocales
grupo Secretario

Al/l 46,03 42,96

A2/11 42,96 39,90

Cu/1I 42,96 39,90

C2YE/IVY V 39,90 36,83

D) Otras Sesiones de Trabajo:

1.-AlPresidente .......ccoovvvviiiiiii 145,57
2.- Al resto de mIembroS. ....oovveveieeee i 117,18

2.- Con cargo a los créditos consignados en la partida 932.231.00 quedan establecidas en la cantidad
de EUROS CERO CON VEINTIDOS (euros 0,22.) por kilometro las indemnizaciones que correspondan
por los desplazamientos que sean necesarios realizar para llevar a cabo cualquier gestion del Consorcio,
previamente encomendada de forma expresa y por escrito por el Presidente u Organo de Gobierno
competente.

3.- Con cargo a los créditos consignados en la partida 912.230.00 seran satisfechas las dietas que
por desplazamientos fuera de la isla correspondan a los miembros del Consorcio, cuya cuantia queda fijada
en la cantidad de CIENTO ONCE EUROS CON NOVENTA Y CINCO CENTIMOS (euros 111,95.),
equivalentes a las vigentes en el ejercicio de 2015, sin perjuicio de las modificaciones cuantitativas que
pueda aprobar el Pleno del Consorcio.
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El derecho a la citada indemnizacion ha de estar acreditado mediante Decreto de la Presidencia
encomendando las funciones que justifiquen el desplazamiento.

4.- Con cargo a los créditos consignados en las partidas 920.231.00 y 934.231.00 seran satisfechas
las indemnizaciones que correspondan al personal del Consorcio por los desplazamientos que sea necesario
realizar para llevar a cabo cualquier gestion que se les encomiende de forma expresa y por escrito por el
Presidente u Organo competente.

Las citadas indemnizaciones quedan establecidas en el importe de EUROS CERO CON
VEINTIDOS (euros 0,22.) por kilémetro recorrido en el vehiculo particular, sin perjuicio del incremento
que pudiera acordar el Pleno del Consorcio de Tributos.

Para tener derecho a las citadas indemnizaciones, debera autorizarse expresamente la utilizacion del
citado vehiculo particular en la Orden de Comision de Servicio, conforme a lo establecido en el Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.

A los efectos de agilizar al méximo la gestion y en base al ambito insular de competencias del
Consorcio, que hacen necesario el traslado del personal directivo a las diferentes zonas con alguna
periodicidad, el Presidente podra delegar en el Director del Consorcio la autorizacion de las citadas
Comisiones de Servicio.

5.- El personal del Consorcio, tendra derecho a ser resarcido en las comisiones de Servicio. En dichas
comisiones de servicio, los gastos de alojamiento y viaje, las cuantias méximas a pagar por alojamiento y

manutencion no podran superar los importes que a continuacion se indican.

< En el TERRITORIO NACIONAL se aplicaran, con caracter general, las dietas

siguientes:
Por alojamiento Por manutencion Dieta entera
102,56 € 53,34 € 155,90 €

Para alojamiento en las ciudades de Madrid y Barcelona, se incrementa la dieta en 24,77 euros.

< En las dietas en EL EXTRANJERO , segin grupos y paises, el importe a percibir por
gastos de alojamiento sera el de los realmente producidos y justificados, sin que su
cuantia pueda exceder de la sefialada en el ANEXO III del Real Decreto 462/2002, de 24

de mayo.

6.- El abono de las dietas por alojamiento y manutencion atenderd a los mismos criterios establecidos
en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio:
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a) En las comisiones cuya duracion sea igual o inferior a un dia natural, en general no se percibiran
indemnizaciones por gastos de alojamiento ni de manutencion salvo cuando, teniendo la comision
una duracion minima de cinco horas, €sta se inicie antes de las catorce horas y finalice después de
las dieciséis horas, o para el supuesto de jornada de tarde, se inicie antes de las veintiuna horas y
finaliza después de las veintitrés horas, supuestos en que se percibira el 50% del importe de la dieta
por manutencion. En el supuesto de que se inicie antes de las 14:00 horas y finalice con
posterioridad a las 23:00 horas, se devengara el 100% del importe de la dieta de manutencion.

b) En las comisiones cuya duracion sea igual o menor a veinticuatro horas, pero comprendan parte de
dos dias naturales, podran percibirse indemnizaciones por gastos de alojamiento correspondiente a
un solo dia y los gastos de manutencion en las mismas condiciones fijadas en el apartado siguiente
para los dias de salida y regreso.

c) En las comisiones cuya duracion sea superior a veinticuatro horas se tendra en cuenta:

e En el dia de salida se podran percibir gastos de alojamiento pero no gastos de manutencion,
salvo que la hora fijada para iniciar la comision sea anterior a las catorce horas, en que se
percibira el 100% de dichos gastos, porcentaje que se reducird al 50% cuando dicha hora de
salida sea posterior a las catorce horas pero anterior a las veintidos horas.

e En el dia de regreso no se podran percibir gastos de alojamiento ni manutencion, salvo que
la hora fijada para concluir la comision sea posterior a las catorce horas, en cuyo caso se
percibira, con caracter general, inicamente el 50% de los gastos de manutencion.

e En los dias intermedios entre los de salida y regreso se percibirdn dietas al 100%.

En casos excepcionales, dentro de los supuestos a que se refieren los apartados anteriores, en que la
hora de regreso de la comision de servicio sea posterior a las veintidos horas, y por ello obligue a realizar
cena fuera de la residencia habitual, se hard constar en la Resolucion que autorice la comision, abonandose
adicionalmente el importe, en un 50%, de la correspondiente dieta de manutencion, previa justificacion con
factura o recibo del correspondiente establecimiento.

A los efectos del calculo de horas y determinacion del inicio y terminacion de la comision, se
adicionard a la duracion del viaje, cuando se utilice un medio de transporte maritimo, media hora a laiday
media hora al regreso. Si el medio de transporte fuera aéreo se adicionard una hora y media a la ida y una
hora al regreso.

El importe a percibir por gastos de alojamiento sera el realmente gastado y justificado
documentalmente, sin que su cuantia pueda exceder de las establecidas anteriormente.

7.- Cualquiera que sea el perceptor, se abonaran integramente los gastos de transporte, incluidas las
tasas y demas gastos reglamentariamente establecidos, realizados en los términos siguientes:
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a) La indemnizacion por utilizacidon de taxis con destino u origen en los aeropuertos o puertos, con
importe maximo de 75 euros por trayecto se entendera incluida en las resoluciones de autorizacion de la
comision de servicios.

b) La utilizacion del transporte del tipo taxi, en cualquier otro trayecto, asi como vehiculo de alquiler
debera ser motivado y expresamente autorizado.

8.- La asistencia a jornadas, congresos, simposiums, conferencias o cursos de perfeccionamiento
convocados a los que se disponga la asistencia del personal quedan equiparados en cuanto a su régimen de
indemnizaciones a las Comisiones de Servicio. En este supuesto, cuando se indemnice al asistente
exclusivamente por el importe, en su caso, de matriculacion en aquéllos, sera suficiente una Resolucion de la
Presidencia disponiendo la asistencia y ordenando el abono de la indemnizacién, sin perjuicio de la
justificacion posterior del pago realizado.

9.- Para atender a los previsibles devengos por indemnizaciones por razon del servicio, podran librarse
pagos con el caracter de "A JUSTIFICAR" con los siguientes requisitos:

a). En el plazo de QUINCE dias, contados a partir de aquél en que finalice la Comision de Servicios,
se justificard ante la Intervencién cumplimentando el impreso al efecto, el destino dado a las cantidades
percibidas, acompafidndose los originales de los siguientes justificantes:

- Billete del medio de transporte utilizado.
- Factura del establecimiento hotelero o de la Agencia de Viajes correspondiente.
- Facturas de otros gastos expresamente recogidos en la Autorizacion de la Comision de Servicios.

b).- De las facturas de establecimientos hoteleros solamente seran computables los gastos de
alojamiento, excluyéndose las devengadas por lavanderia, teléfono, minibar, etc.

Cuando el alojamiento en establecimiento hotelero se efecttia a través de agencia de viajes, la
justificacion se realizara mediante factura de la Agencia de Viajes correspondiente que debera contener el
siguiente detalle:

- Nombre y denominacion completa

- Domicilio y codigo de identificacion fiscal de la empresa.

- Fechas correspondientes a los dias en que se haya pernoctado.

- Relacion de los servicios prestados con sus respectivos importes.

- Especificacion de los impuestos a que esté¢ sujeto el servicio que se preste, debiendo reflejar
separadamente la cuantia correspondiente a alojamiento a efectos de la justificacion de esta ultima.
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¢).- Cuando exista autorizacion para la utilizacion de taxis, vehiculos de alquiler sin conductor, etc., se
aportard la correspondiente factura. Cuando el asistente utilice el vehiculo propio para desplazarse al
aeropuerto por tiempo inferior a 12 horas tendrd derecho a ser resarcido de los gastos de parking, previa
acreditacion documental.

d).- Las cuotas de inscripciéon a los cursos de perfeccionamiento y ampliaciéon de estudios se
acreditaran con el resguardo/recibo de haber sido satisfechas. Es obligatorio adjuntar el programa del curso
o seminario. Los almuerzos o cenas contemplados en el programa no seran indemnizables.

e). No se admitirdn cuentas justificativas si no estan debidamente suscritas por el perceptor de los
fondos.

f). No se libraran nuevas cantidades por el mismo concepto de "A JUSTIFICAR" a aquellos
perceptores que tengan pendiente de rendir justificacion de otros libramientos.

g). Los gastos realizados que superen las cantidades a las que se tenga derecho, seran de la exclusiva
responsabilidad del perceptor.

h). Los perceptores que no rindan las cuentas en los plazos senalados quedan obligados al reintegro
inmediato del total de las cantidades percibidas.

1).- No precisardn de justificacion documental alguna las cantidades satisfechas en concepto de
indemnizacion por gastos de manutencion.

En todo lo no previsto en esta Base, se aplicara lo dispuesto en la normativa aplicable al respecto, es
decir, el referido Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razéon del servicio.

TiTULO VI.-
DE LA INTERVENCION

BASE 35°- DE LAS FUNCIONES DE INTERVENCION Y SU EJERCICIO.

1.- Corresponde a la Intervencion el control y fiscalizacion interna de la gestion econdmico-financiera
y presupuestaria de la Entidad, en su triple acepcion de funcion interventora, de control financiero y control
de eficacia, de conformidad con lo que dispone el articulo 213 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales; asi como
la funcién de contabilidad de conformidad con lo establecido en el articulo 204 de ese mismo Texto legal.
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2.- La funcién interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos de la Entidad que den lugar al
reconocimiento y liquidacién de derechos y obligaciones o gastos de contenido econémico, los ingresos y
pagos que de aquéllos se deriven, y la recaudacion, inversion y aplicacion, en general, de los caudales
publicos administrados, con el fin de que la gestion se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso.

Si en el ejercicio de la funcidn interventora, el Organo Interventor se manifestara en desacuerdo con el
fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, deberd formular sus reparos por
escrito antes de la adopcion del acuerdo o resolucion, conforme a lo sehalado en el articulo 215 del
mencionado Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, con los efectos previstos en el
articulo 216 de dicho Texto legal.

Por el Organo Interventor se elevard informe al Pleno de todas las resoluciones adoptadas por el
Presidente contrarias a los reparos efectuados, asi como un resumen de las principales anomalias detectadas
en materia de ingresos.

3.- Por la Intervencion se procederd, al amparo de lo previsto en los articulos 219.4 y 220 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, a elaborar una propuesta de regulacion relativa a:

- Fiscalizacion limitada previa y fiscalizacion plena a posteriori sobre muestras representativas de
actos, documentos y expedientes relativos a fases y operaciones de reconocimiento, liquidacion y
recaudacion de derechos, tales como reconocimiento de beneficios fiscales, bajas, prescripciones,
resoluciones de embargos, etc.

- Alternativamente o de forma conjunta y complementaria a la anterior, la regulacion del
procedimiento para el ejercicio del control financiero en materia de ingresos.

La propuesta de la Intervencion, previos los informes juridicos y técnicos que procedan, se remitird a
la Presidencia para su elevacion al Pleno del Consorcio, que sera el 6rgano competente para su aprobacion.

4.- La Intervencion efectuard el control y fiscalizacion interna con plena independencia y podra
recabar cuantos antecedentes considere necesarios, efectuar el examen y comprobacion de los libros, cuentas
y documentos que considere precisos, verificar arqueos y recuentos y solicitar de quien corresponda, cuando
la naturaleza del acto, documento o expediente que deba ser intervenido lo requiera, los informes técnicos y
asesoramientos que estime necesarios.

5.- En ejercicio de la funcién de contabilidad correspondera a la Intervencion:

- Llevar y desarrollar la contabilidad financiera y la de ejecucion del Presupuesto de la Entidad.

- Formar la Cuenta General.

- Coordinar las funciones o actividades contables de la Entidad, emitiendo las instrucciones
técnicas oportunas e inspeccionando su aplicacion.
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- Organizar un adecuado sistema de archivo y conservacion de toda la documentacion e
informacion contable que permita poner a disposicion de los érganos de control los justificantes,
documentos, cuentas o registros del sistema de informacion contable por ellos solicitados en los
plazos requeridos.

- Elaborar la informacion de la ejecucion de los Presupuestos y del movimiento de la Tesoreria por
operaciones presupuestarias y no presupuestarias y de su situacion y remitirla al Pleno por
conducto de la Presidencia en los plazos y con la periodicidad que el mismo establezca.

- Elaborar el Avance de la Liquidacion del Presupuesto corriente que debe unirse al Presupuesto de
la Entidad y determinar su estructura de conformidad con lo que se establezca por el Pleno.

- Incorporar al informe trimestral al Pleno elaborado por el Tesorero del Consorcio de Tributos
sobre el cumplimiento de los plazos previstos en la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacién
de la ley 3/2004, de 29 de diciembre, la relacion de facturas o documentos justificativos con
respecto a los cuales hayan transcurrido mas de tres meses

- Con motivo de la Liquidacion del Presupuesto la Intervencion realizard una mencion expresa de
forma diferenciada, directamente a través del informe de Intervencion o mediante anexo adjunto,
de las aplicaciones presupuestarias de gastos que se han financiado mediante ingresos finalistas
con sus respectivos importes, todo ello, con el fin de posibilitar la realizacion por el Servicio de
Contabilidad del Cabildo Insular de los calculos necesarios para evaluar el cumplimiento de la
regla de gasto del perimetro de consolidacion.

TITULO VIL
DE LA TESORERIA.
BASE 36°.- DE LA TESORERIA.

1.- Constituyen la Tesoreria del Consorcio de Tributos de Tenerife todos sus recursos financieros,
sean dinero, valores o créditos tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

La Tesoreria depositara sus fondos en cuentas en Entidades de Crédito y Ahorro legalmente autorizadas que
operen en el ambito territorial del Consorcio.

Excepcionalmente, para hacer frente a las atenciones corrientes de caracter peridodico o repetitivo podran
constituirse anticipos de caja fija en pagadurias o cajas que designe el Presidente a propuesta de la
Direcciodn, con sujecion a lo previsto en la Base 24 y en la normativa reguladora en desarrollo de la misma.

2.- La gestion de los fondos integrantes de la Tesoreria debera realizarse bajo el principio de unidad
de caja, garantizando que la cantidad adecuada de los mismos esté disponible en el momento necesario para
la satisfaccion de sus obligaciones, maximizando la rentabilidad de los fondos excedentes y minimizando el
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posible coste de financiacion. Sus disponibilidades y variaciones quedan sujetas a intervencion y al régimen
de contabilidad publica

3.- Al Tesorero General, como titular de la Jefatura de los Servicios de Recaudacion, sin perjuicio de
las competencias atribuidas por los Estatutos al Director en materia de gestion tributaria y recaudatoria, le
corresponden las siguientes funciones:

a) El impulso y direccion de los procedimientos recaudatorios, proponiendo las medidas necesarias para
que la cobranza se realice dentro de los plazos sefalados.

b) Dictar la providencia de apremio y liquidar los recargos o intereses de demora que resulten exigibles
en periodo ejecutivo en aplicacion de la normativa vigente.

c) Resolver los recursos de reposicidbn que se interpongan contra sus actos, asi como contra las
diligencias de embargo dictadas por los Jefes de Zona de Recaudacién, y acordar la suspension con
ocasion de la interposicion de aquéllos.

d) Paralizar las actuaciones de recaudacion, tanto en periodo voluntario y ejecutivo, en los mismos
supuestos que la normativa tributaria prevé para la suspension automadtica, asi como en aquellos
casos en los que pudieran irrogarse perjuicios a los interesados y a la propia Administracion titular
del crédito tributario.

e) Declarar la responsabilidad solidaria y subsidiaria de las deudas, acordar la derivacion de la accion
de cobro al responsable subsidiario y requerir de pago a otros obligados.

f) Proponer la adopcion de medidas cautelares y la declaracion de fallidos y créditos incobrables, asi
como la de créditos prescritos.

4.- Las funciones descritas en la presente Base y las demas previstas en la normativa recaudatoria se
ejerceran a través del Servicio de Tesoreria, en régimen de dependencia funcional con el Tesorero General.
Las Zonas de Recaudacion, sin perjuicio de la superior direccion orgéanica de la Direccion, en aquellas
materias relacionadas directamente con la gestion recaudatoria actuaran bajo las directrices de la Tesoreria
General.

TITULO VIII

DE LAS ENTREGAS A CUENTA POR LA RECAUDACION DEL IMPUESTO SOBRE BIENES
INMUEBLES Y DEL IMPUESTO SOBRE ACTIVIDADES ECONOMICAS Y OTROS ANTICIPOS
EXCEPCIONALES DE RECAUDACION
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BASE 37°.- ENTREGAS A CUENTA POR LA RECAUDACION DEL IMPUESTO SOBRE
BIENES INMUEBLES Y DEL IMPUESTO SOBRE ACTIVIDADES ECONOMICAS

El Régimen de entregas a cuenta por la recaudacion del impuesto sobre bienes inmuebles y del
impuesto sobre actividades econdmicas sera el aprobado por el Pleno del Consorcio de Tributos de Tenerife.

BASE 38".- ENTREGAS A CUENTA Y ANTICIPOS DE CARACTER EXCEPCIONAL

El Régimen de entregas a cuenta y anticipos de caracter excepcional seré el aprobado por el Pleno del
Consorcio de Tributos de Tenerife.

BASE 39°.- OPERACIONES DE TESORERIA

1.- La concertacion de operaciones de crédito a corto plazo, ya sean de caracter complementario para
atender los anticipos a cuenta dela recaudacién de los impuestos sobre Bienes Inmuebles y sobre
Actividades Econdémicas o para atender necesidades transitorias de tesoreria del propio Consorcio, se
llevaran a cabo, en virtud de propuesta formulada por la Tesoreria, de acuerdo con las previsiones
financieras existentes, en donde se determinara la cuantia y condiciones de la operacion. Entre dichas
condiciones se podran incluir comisiones de apertura o disposicion, atendiendo a las circunstancias de los
mercados financieros. Dicha propuesta serd informada por la Intervencion.

Se suscribira la operacion de crédito con la entidad colaboradora justificadamente elegida por el Sr.
Presidente, tras efectuar consultas con diversas entidades financieras, colaboradoras de la recaudacion del
Consorcio de Tributos.

2.- Con la finalidad de evitar el anatocismo, se autoriza que el cargo de los intereses de las polizas de
crédito se realice a través de una cuenta operativa, fiscalizdndose posteriormente el pago pendiente de
aplicacion por el Servicio de Intervencion mediante la remision de la correspondiente propuesta de gasto e
informe del Sr. Tesorero de la Entidad, a los efectos de su inmediata formalizacion presupuestaria.

TITULO IX
APROBACION DE LAS CUENTAS ANUALES
BASE 40°.- APROBACION DE LAS CUENTAS ANUALES:
El Pleno del Consorcio de Tributos aprobara inicialmente las Cuentas Anuales rendidas por el

Presidente, para su incorporacion a la Cuenta General del Excmo. Cabildo Insular de Tenerife.

Santa Cruz de Tenerife, a 18 de Noviembre de 2016.
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